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Fundusze . ; Wojewédztwo Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospolita ‘% Kujawsko-Pomorskie Europelsk Fundusz

INSTRUKCJA WYPELNIANIA FORMULARZA WNIOSKU
O POWIERZENIE GRANTU W GENERATORZE

W RAMACH PROJEKTU ,FUNDUSZ EKSPORTOWY — GRANTY DLA MSP
Z WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO”

Niniejsza instrukcja ma na celu zapoznanie uzytkownikéw z narzedziem informatycznym jakim jest
generator wnioskdw o powierzenie grantu, opracowany na potrzeby projektu ,FUNDUSZ EKSPORTOWY
— granty dla MSP z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego”. Ponizej zostang przedstawione ogdlne
zasady obstugi generatora. Szczeg6towe informacje na temat zawartosci merytorycznej poszczegdélnych
pdl wniosku opisane zostaty w Instrukcji wypetniania formularza wniosku o powierzenie grantu,
stanowigcej zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu 1/G/2019.

REJESTRACIA

» Aby ztozy¢ wniosek w generatorze, nalezy utworzy¢ konto uzytkownika. W tym celu uzyj
przycisku ,REJESTRACJA”.

RYSUNEK NR 1.
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» Przed rejestracjg system poprosi Cie o zapoznanie sie z Regulaminem uzytkownika. Aby
zalogowac sie do generatora, musisz zaakceptowac regulamin i dokonac rejestracji. W tym
celu uzyj przycisku ,, WYRAZAM ZGODE | PRZECHODZE DALEJ”.

RYSUNEK NR 2.

0 nm
Q) szukaj w portalu... SZUKA)

&, JESTESTUTA] » REJESTRACJA UZYTKOWNIKA

Rejestracja uzytkownika - Regulamin
EKSPORTOWY - granty dla MSP z jewd kiego”
§1 Postanowienia og6ine
1. Niniejszy Regulamin okresla warunki korzystania przez uzyt ioskéw o udzielenie

wspancla w rama:h projektu ,FUNDUSZ EKSPORTOWY - granty dla MSP z wojewédztwa kujawsko-
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa

12. Osoby, ktérych dane osobowe sa przetwarzane, maja prawo wniesc skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

13. ini danych osobowych, na mocy art. 17 ust. 3 lit. b RODO, ma prawo odméwi¢ usuniecia danych
osobowych.

§ 8 Postanowienia koficowe

1. Operator zastrzega sobie prawo do jednostronnego dokonywania zmian w zapisach obowigzujgcego
Regulaminu.

2. Operator udostepnia aktualng tres¢ Regulaminu w Generatorze na stronie
https://funduszeksportowy.tarr.org.pl

3. Uzytkownik przed zalogowaniem ma obowigzek zapoznania sig z trescig niniejszego Regulaminu.

» POWROT

W/ WYRAZAM ZGODE | PRZECHODZE DALE]

» Woypetnij wszystkie pola formularza rejestracyjnego i kliknij przycisk ,REJESTRUJ”.

RYSUNEK NR 3.

Rejestracja uzytkownika

Imig * [ |

Imig osoby zglaszajacej
Nazwisko * { J
Nazwisko osoby zgtaszajacej
E-mail * I |

Adres e-mail osoby zgfaszajacej

Login (email) *

Login (email)

Hasto * [ ‘

Hasto (min 6 znakéw)

Powt6rz hasto [ - |

Powidérz hasto (min 6 znakéw)

Ulica [ |
Ulica

Miasto l
Miasto

Kod pocztowy ‘ ‘
Kod pocztowy

Telefon [ |
Telefon

*= ANULYJ




» Zgodnie z komunikatem, aby potwierdzi¢ rejestracje nalezy klikng¢ w link aktywacyjny
przestany na podany w formularzu rejestracji adres e-mail (sprawdz folder SPAM).

RYSUNEK NR 4.

® &2 A= LOGOWANIE REJESTRACJA
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DLA WNIOSKODAWCOW Rejestracja uzytkownika

. Na podany w trakcie rejestracji

KONTAKT +" Dzigkujemy za rejestracj w Portalu Funduszu w Kuj:
adres e-mail zostata wystana wiadomos¢ pozwalajaca na zakonczenie rejestracii.

» Po utworzeniu konta i zalogowaniu mozesz przystgpi¢ do wypetniania wniosku. W tym celu
wybierz przycisk , WYPEXNIJ WNIOSEK”.

RYSUNEK NR 5.
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WYPEENIANIE WNIOSKU — INFORMACJE OGOLNE

» Wprowadzajagc dane do poszczegdlnych zaktadek w generatorze nalezy zachowacd
odpowiednig kolejno$¢ utrwalania danych zgodnie z ponizszym schematem:

ZAPISZ — SPRAWDZ — PRZEJDZ DALE)

RYSUNEK NR 6.
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GENERATOR KONTAKT

AKTUALNOSC

%, JESTES TUTA] » WNIOSKI » WNIOSEK ,—/WPG/1/G /2019"
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Decyzja:
—/WPG/1/G/2019 -

I. WNIOSKODAWCA — INFORMACJE OGOLNE

Nazwa wnioskodawcy * I |

Status wnioskodawcy (kryterium B.1) * ® mikro
O matym

lub
ZAPISZ — SPRAWDZ — WROC DO WNIOSKU

RYSUNEK NR 7.

FUNDUSZ EKSPORTOWY

"\QO'. 3 W KUJAWSKO-POMORSKIEM
e OBEI oo

AKTUALNOSCI O PROJEKCIE DLA WNIOSKODAWCOW Q GENERATOR KONTAKT

,&,\, JESTES TUTA] » WNIOSKI » WNIOSEK ,—/WPG/1/G/2019" » REPREZENTANT

Reprezentanci wniosku ,— | WPG / 1/ G / 2019” 9
3 .l. |:Decy1ja:
WNIOSK' ir,.q ZAPISZ @ SKASU] REPREZENTANTA

Imig * [Jan

* [ Kowalski

Stanawiska % | Prezes

Weryfikacja danych w innej kolejnosci niz wskazana powyzej moze powodowac btedy i brak
mozliwosci przejscia do kolejnych zaktadek generatora.



» Pamietaj aby sukcesywnie zapisywac dane. Licznik w dole strony pokazuje czas, po ktorym
zostaniesz wylogowany, a niezapisane dane zostang utracone.

RYSUNEK NR 8.

AKTUALNOSCI O PROJEKCIE DLA WNIOSKODAWCOW ( GENERATOR KONTAKT

B, JESTES TUTA) » WNIOSKI » WNIOSEK ,—/WPG /1/G/2019"

MOJ PROFIL Whiosek ,,—/WPG/1/G/2019”

Decyzja: —
—/WPG/1/G/2019 Y

1. WNIOSKODAWCA — INFORMACJE OGOLNE

Nazwa wnioskodawcy * ‘ A ‘

Status wnioskodawcy (kryterium B.1) * ® mikro
O matym

O srednim

Dal = -8
@ Pozostalo 23:46 s do konca sesji.

DANE PODSTAWOWE

1. Rozpocznij wypetnianie wniosku od uzupetnienia zaktadki ,Dane podstawowe”. Jesli ktores
pole Cie nie dotyczy (pola, ktére nie sg oznaczone gwiazdka, np. ,Numer w Krajowym
Rejestrze Sgdowym” lub ,Adres korespondencyjny”) mozesz je pomingé — generator
automatycznie wypetni je sformutowaniem ,nie dotyczy”.

RYSUNEK NR 9.
o4

FUNDUSZ EKSPORTOWY
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e, 1 W KUJAWSKO-POMORSKIEM
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AKTUALNOSC O PROJEKCIE DLA WNI FAQ GENERATOR KONTAKT

&, JESTESTUTA] » WNIOSKI » NOWY WNIOSEK

Whioski - Nowy wniosek do naboru ,1/ G / 2019”

Dane podstawowe

WNIOSKI

1. WNIOSKODAWCA - INFORMACJE OGOLNE

Nazwa wni |

Status wnioskodawcy (kryterium B.1) » O mikro
O matym
O srednim

Pata raznassac ia dziatalnnési sandnie s |



2. Po wypetieniu danych dotyczacych firmy, wypetnij tabele ,DZIAtALNOSC EKSPORTOWA
WNIOSKODAWCY”. Zaznacz kwadrat ,nie dotyczy” jezeli zgodnie z Instrukcjg, dany
rok/kwartat Cie nie dotyczy.

RYSUNEK NR 10.

Sl < vinioski - Fundusz Eksportov

- c @ D & hitps//f ksportowy tarr.org.pl/edycja-wniosku-74 ht I 4 +r n O ® =

AKTUALNOSCI O PROJEKCIE DLA WNIOS oW AQ GENERATOR KONTAKT
] Whioskodawey o eKsportu w Stosunku
Nie osiagnigtych z do sumy przychodow
Rok ROK/KWARTAL przychodow z
dotyczy prowadzenia eksporty osiagnigtych z
dziatalnosci B prowadzenia
gospodarcze] dziatainosci
gospodarcze]
(kryterium C.5)
trzeci zamknigty rok
obrachunkowy

poprzedzajacy rok
Ziozenia wniosku

drugl zamknigty rok
obrachunkowy .
poprzedzajacy rok
zlozenia wniosku

pierwszy rok

abrachunkowy _

poprzedzajacy rok l:l
zlozenia wnlosku

zamknigte kwartaly

roku zioZenia

wniosku (jesli

datyczy)

(D Pozostaio 18:32 s do kofica sesji —

H O Whisz tu wyszukiwane stowa

WSPOLNICY | REPREZENTANCI | PEENOMOCNICY

3. Po wprowadzeniu i zapisaniu informacji w zaktadce ,Dane podstawowe” przejdZ do zaktadki
,Reprezentanci” lub (jesli jako forme prawng wybrates ,spotka cywilna”) do zaktadki
,Wspdlnicy”.

RYSUNEK NR 11.

Dane podstawowe Wspdlnicy Reprezentanci Petnomocnicy

Uwaga!

Sposéb dodawania wspodlnikéw spodtki cywilnej, oséb upowaznionych do reprezentacji oraz
petnomocnikdow jest tozsamy. W zwigzku z tym, ponizej proces ten zostanie opisany na przyktadzie
dodawania wspdlnika spotki cywilne;.



4. Aby doda¢ wspdlnika wybierz przycisk ,DODAJ WSPOLNIKA”.

RYSUNEK NR 12.

Decyzja:
Ez'ﬂ ZAPISZ 3 Z | 0 DODAJ WSPOLNIKA ' " wysLy
i

j‘\: PDF WNIOSKU

5. Wypetnij wszystkie wymagane pola dotyczgce wspdlnika spotki cywilnej i zapisz
wprowadzone informacje.

RYSUNEK NR 13.

7 WROC DO WNIOSKU |B§ ZAPISZ

Imig * |

Nazwisko * |

NIP wspélnika * |

Wojewddztwo * |

Powiat * |

Ulica * |

Nr budynku * |

Nr lokalu |

Kod pocztowy * |

Poczta * |

|
|
|
|
|
Gmina * | ‘
|
|
|
|
|
|

Miejscowosé * |

] T T

6. Sprawdz ich poprawnosc¢ i wrd¢ do wniosku.

RYSUNEK NR 14.

Wspolnicy wniosku ,,— /WPG /1/ G /2019”

« Wprowadzone zmiany zostaty zapisane. ‘

Decyzja:

' WROC DO WNIOSKU ’ [!? ZAPISZ




7. Jesli po powrocie do gtownego okna wniosku, w tabeli obok nazwiska pojawia sie znak x
w czerwonym kétku oznacza to, ze wprowadzone dane nie zostaty sprawdzone. Kliknij
w nazwisko wspodlnika. Po otwarciu okna z danymi wspdlinika uzyj przycisku sprawdz,
a nastepnie wré¢ do Wniosku.

RYSUNEK NR 15.

Decyzja:
= WROC @ ZAPISZ \/ SPRAWDZ o DODA] REPREZENTANTA ‘ " wysLy }a PDF WNIOSKU

Osoba upowazniona do reprezentacji

Imie Nazwisko Stanowisko Czy poprawny
Jan Kowalski Prezes ©
i
Adam Nowak Wiceprezes ®

" ~—
Decyzja:
@ ZAPISZ \/ SPRAWDZ o DODA] REPREZENTANTA ‘ = wysLy j» PDF WNIOSKU

8. Jesli btednie wprowadzite$ dane, mozesz je zmieni¢ i zapisa¢ lub catkowicie usungé. W tym
celu uzyj przycisku ,SKASUJ WSPOLNIKA” (rys. 14).

9. W analogiczny sposéb dodaj osoby upowaznione do reprezentacji (REPREZENTANCI) oraz
petnomocnikdow (PEENOMOCNICY). Jezeli nie posiadasz petnomocnika, pomin te zaktadke
i przejdz dalej.

PROJEKT

10. Wypetnij informacje podstawowe nt. projektu. Date realizacji mozesz wybrac z kalendarza.

RYSUNEK NR 16.

MO) PROFIL Whniosek ,,—/WPG/1/G/2019”

Decyzja:
—/WPG/1/G /2019 -
Il. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE
Tytut projektu *

Okres realizacji - od (kryterium B.9) *

Okres realizacji - do (kryterium B.9) *

Rodzaj pomocy

] pomoc publiczna
O pomoc de minimis

Typ projektu (kryterium B.2)

udziat w krajowych | zagranicznych migdzynarodowych targach | wystawach
w wystawcy; Vi ych | przyj ych wizyt
studyjnych zwigzanych z targami i wy i poza i kraju

ejmowar

Ir ¥
@ Pozostalo 21:42 s do kofica sesil. |



11. Zaznacz kwadrat z wybranym rodzajem pomocy oraz typem projektu (rys. 16). W zaleznosci
od Twojego statusu jako eksportera (startujgcy eksporter, eksporter), bedziesz mogt wybrac,
tylko te typy projektéw, ktore Cie dotyczg.

12. Po zapisaniu i sprawdzeniu, przejdz dalej do zaktadki ,,Dane dodatkowe”

DANE DODATKOWE

13. Zaktadka ,,Dane dodatkowe” obejmuje kilka sekcji wniosku o powierzenie grantu. Wypetnij
informacje nt. miejsca realizacji przedsiewziecia, opisu projektu oraz posiadanych zasobow.

RYSUNEK NR 17.

Dane podstawowe | Wsp6inic Reprezentanci | Petnomocnic Projekt | Dane dodatkowe
—/WPG/1/G /2019
Decyzja:

Ill. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA (kryterium A.2)

Kraj * [\ ]

Wojewddztwo *

Powiat * | |

Gmina *
Ulica »
Nr budynku *

Nr lokalu

Kod pocztowy *

Poczta *

Miejscowosé *

Oici

g,anJ [ @ Pozostato 19:18 s do kofica sesji. ‘ |

RYSUNEK NR 18.

IV. KROTKI OPIS PROJEKTU

Opis projektu *

Maksymainie 5000 znakow.
VI. POTENCJAL INSTYTUCJONALNY WNIOSKODAWCY (kryterium B.10)

Zasoby finansowe *

Maksymainie 3000 znakow.

Zasoby ludzkie *

Maksymainie 3000 znakow.

Zasoby. &

| @ Pozostalo 16:56 s do korica sesji. ||

14. Pod kazdym polem tekstowym widnieje informacja nt. maksymalnej liczby znakdéw w danym
polu. Po przekroczeniu tej liczby system wyswietli komunikat o przekroczeniu dopuszczalnej
liczby znakow.



RYSUNEK NR 18.

Uwaga! Pole moze miec¢ co najwyzej 3000 znakéw. Wprowadzona tre$¢ zostanie skrécona.

15. W ostatniej czesci tej zaktadki nalezy opisac cel projektu oraz wybra¢ adekwatne wskazniki.

RYSUNEK NR 20.

VII. CEL | WSKAZNIKI

Cel projektu (kryterium B.5) *

Maksymalnie 3000 znakow.

Wskazniki produktu (kryterium B.6 i B.10)

Nie Rok osiagnigcia wartosci

ey o Wartos¢ docelowa

Nazwa wskaznika

Liczba przedsigbiorstw otrzymujgcych
wsparcie * |

Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych
dotacje * |

Liczba pr hw

P ¥ Y |

internacjonalizacji *

Liczba przedsiebiorstw wspartych w
doradztwa specjalistycznego * |

ycje prywatne uzupeiniaja parci [
publiczne dia przt V| [

@ Pozostato 15:44 s do korca sesji. | l

Liczba

16. Podczas uzupetniania wskaznikéw produktu nalezy wybra¢ z listy rok osiggniecia wskaznika
oraz podac¢ wartos¢ docelowg wskaznika (np. w przypadku zaplanowania udziatu w trzech
zagranicznych imprezach targowych, z ktérych ostatnia bedzie realizowana w 2021 r. jako rok
docelowy nalezy wybrac¢ 2021, a w wartosci wskaznika Liczba zagranicznych targow i wystaw



miedzynarodowych, w ktorych przedsiebiorstwo wzieto udziat w charakterze wystawcy nalezy
wpisac ,3")

RYSUNEK NR 21.
Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych
dotacje * [ V‘ b
Liczba przedsigbiorstw wspartych w zakresie
internacjonalizacji * ‘ V‘ f
Liczba przedsigbiorstw wspartych w zakresie O
doradztwa specjalistycznego * ‘ V‘ !
Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie ‘ ‘ ] - I

publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje) *

Liczba zagranicznych targow
migdzynarodowy, w ktorych przedsigbiorstwo | [ u J 3 I
wzieto udziat w charakterze zwiedzajacego *

Liczba zagranicznych targow i wystaw
miedzynarodowy, w ktérych przedsiebiorstwo | [] _ ‘ ‘
wzieto udziat w charakterze wystawcy * 2022

Liczba wyjazdowych wizyt studyjnych
zwiazanvch z zaaranicznvmi taraami i [ nia dnhirzy

17. Jesli ktorys wskaznik Cie nie dotyczy, zaznacz kwadrat:

RYSUNEK NR 22.
Liczba przedsigbiorstw wspartych w zakresie
L o | ]
doradztwa specjalistycznego *
Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie l ‘ |

publiczne dla przedsigbiorstw (dotacje) *

Liczba zagranicznych targéw
migdzynarodowy, w ktérych przedsiebiorstwo ‘ nie dotyczy
wzieto udziat w charakterze zwiedzajgcego *

Liczba zagranicznych targow i wystaw
miedzynarodowy, w ktérych przedsiebiorstwo | [] , V‘ | 2 ‘

wzieto udziat w charakterze wystawcy *

Liczba wyjazdowych wizyt studyjnych
zwigzanych z zagranicznymi targami i O I W ‘ | ‘

wystawami miedzynarodowymi *



18. Wypetniajgc tabele wskaznikéw rezultatu pamietaj,

aby uzupetni¢ wszystkie pola. Jesli

planujesz osiggniecie wskaznika w catosci w jednym roku, w pozostatych latach wpisz zero
(,0”) — pozostawienie pdl niewypetnionych moze generowac btedy.
Jesdli, ktorys wskaznik Cie nie dotyczy, zaznacz kwadrat.

RYSUNEK NR 23.

Wskazniki rezultatu (kryterium B.6)

Nazwa wskaznika

Nie
dotyczy

2019 rok

2020 rok

2021 rok 2022 rok

Liczba przedsiebiorstw, ktore weszly na

nowe zagraniczne rynki *

Liczba zagranicznych kontraktow
handlowych zawartych w wyniku realizacji
projekiu (kryterium C.2) Kontrakt
handlowy/ udokumentowana sprzedaz sg
liczone dla niepowtarzalnego kontrahenta.
*

Opis metody wyliczenia wskaznika oraz
sposobu weryfikacji osiggnigcia
zaplanowanej wartosci wskaznika *

Liczba nowych rynkéw zagranicznych, w
tym: * (Kryterium C.3)

liczba nowych rynkéw spoza Unii
Europejskiej * (kryterium C.3)

] 0

nie dotyczy nie dotyczy

nie dotyczy nie dotyczy

19. Po zapisaniu i sprawdzeniu, wybierz przycisk ,,PRZEJDZ DALEJ” przejdz do zaktadki , Produkty

PRODUKTY

nie dotyczy nie dotyczy

nie dotyczy nie dotyczy

7

20. Aby przystgpi¢ do opisywania produktu, ktéry ma by¢ przedmiotem ekspansji zagranicznej,
wybierz przycisk ,DODAJ PRODUKT”, ktéry uruchomi nowe okno.

RYSUNEK NR 24.

Dane podstawowe Wspéinicy Dane dodatkowe Produkty

Decyzja: ————
@
ODLEG

V. PRODUKTY, KTORE BEDA P

J PDF WNIOSKU

INTERNACJONALIZACJI



21. Wskaz czy wybrany przez Ciebie produkt jest produktem gtéwnym (zaznacz kwadrat, mozesz
wybrac tylko jeden produkt gtéwny). Wypetnij pozostate pola zgodnie z Instrukcjg wypetniania
formularza wniosku...

RYSUNEK NR 25.

&, JESTES TUTA) » WNIOSKI » WNIOSEK ,—/WPG/1/G/2019" » NOWY PRODUKT

Produkty wniosku ,,— / WPG / 1/ G / 2019”

WNIOSKI
@?rodukl glowny

Nazwa lub rodzaj produktu, ktéry ma
potencjat sprzedazowy na nowym rynku
zagranicznym *

Numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy
produkt (kryterium A.1iC.1) *

Opis produktu i jego struktury marketingowej
(lego Istota/podstawowy pozytek, jak | zestaw
cech szczegdinych skladajacy sie na jego
wizerunek rynkowy) *

maksymainie 5000 znakow

Sposéb wytwarzania wyrobu/éwiadczenia
uslugi *

| @ Pozostalo 22:55 s do korica sesji. ‘

22. Jezeli wybrate$ i opisates produkt gtéwny, po zapisaniu generator uruchomi pola (na koncu
formularza), w ktérych mozesz wybrac i opisac¢ inteligentne specjalizacje wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego, w ktore wpisuje sie produkt stanowigcy gtéwny przedmiot ekspansji
miedzynarodowe;j.

RYSUNEK NR 26.

Inteligentne specjalizacje wojewddztwa O Nie dotyczy
kujawsko-pomorskiego, w ktére wpisuje si¢
produkt stanowiacy giowny przedmiot
ekspansji migdzynarodowej w ramach
projektu (kryterium C.1) * O Zaawansowane materiaty i narzgdzia

O zdrowa i bezpieczna zywnosé

O Zdrowie i turystyka zdrowotna

O Transport i mobilnosé

O Dziedzictwo kulturowe i przemysty kreatywne

Specjalizacja horyzontalna O Technologie informacyjno-komunikacyjne (ICT)
O Ekoinnowacje

O Automatyka przemystowa

Uzasadnienie *

Decyzja:
*= WROC DO WNIOSKU [Ta ZAPISZ SKASU)] PRODUKT \/ SPRAWDZ

23. Po zapisaniu i sprawdzeniu, wybierz przycisk , WROC DO WNIOSKU”. W analogiczny sposéb
mozesz dodac kolejny produkt. Jesli po powrocie do wniosku, obok nazwy produktu pojawia



sie znak x w czerwonym kole, oznacza to, ze produkt nie zostat sprawdzony. NajedZ na nazwe
produktu — otworzy sie nowe okno. Wybierz przycisk ,SPRAWDZ”, nastepnie wré¢ do wniosku.

RYSUNEK NR 27.
Whniosek ,,— /WPG /1/G/2019”

Dane podstawowe Wspd6lInicy Projekt Dane dodatkowe Produkty
Komplementarnos’é

Decyzja: —
*= WROC @ ZAPISZ \/ SPRAWDZ o DODA] PRODUKT " wysLy )\» PDF WNIOSKU

V. PRODUKTY, KTORE BEDA PODLEGAC INTERNACJONALIZACJI

Nazwa PKD Czy gtéwny Opis Czy poprawny

Produkt 1 00.00.z L4 2777

Produkt 2 30.20.z XXXX

Decyzja: —
*= WROC @ ZAPISZ e DODA] PRODUKT T owysLy }\» PDF WNIOSKU

24. Kiedy dodasz wszystkie produkty, przejdz dalej do zaktadki ,Harmonogram”.

HARMONOGRAM

25. Dodawanie poszczegdlnych pozycji harmonogramu jest dwuetapowe. W pierwszej kolejnosci
nalezy dodac¢ zadanie planowane do realizacji w ramach projektu. Nastepnie do kazdego
zadania nalezy dodac koszty, jakie zostang poniesione na jego realizacje.

26. Aby dodac zadanie, wybierz przycisk ,DODAJ ZADANIE”, ktory uruchomi nowe okno.



RYSUNEK NR 28.

Harmonogram
Decyzja:——

[ zarisz " PRZEJDZ DALE] }a PDF WNIOSKU

VIll. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY (kryterium B.10i B.11i B.13 i
B.14)

o DODAJ ZADANIE

27. Uzupetnij podstawowe informacje o planowanym zadaniu. Wybierz typ zadania z listy.
W zaleznosci od wybranego typu zadania, w zaktadce , Koszty”, bedziesz mdgt wybrac tylko
koszty mozliwe do rozliczenia w ramach tego typu zadania.

RYSUNEK NR 29.

-— A & [
* WROC DO WNIOSKU |B§ ZAPISZ

Nazwa zadania * L
Maksymalnie 100 znakéw.

Typ zadania * ‘ "|

s pIanowal:)ych oo realiz?cji Udziat w zagranicznych miedzynarodowych targach i wystawach w charakterze wystawcy
w ramach zadania ze wskazaniem
zgodnosci ze strategia internacjonalizacji Udziat w krajowych miedzynarodowych targach i wystawach w charakterze wystawcy
(kryterium B.3 i B.5 i B.15) % Organizacja wyjazdowych wizyt studyjnych zwigzanych z targami i wystawami poza granicami kraju
Organizacja przyjazdowych wizyt studyjnych zwiazanych z targami i wystawami poza granicami kraju
Udziat w zagranicznych miedzynarodowych targach i wyst: h w charakterze zwiedzajacych
Ustugi doradcze w zakresie podejmowania i rozwijania dziatalnosci eksportowej

8L

Data rozpoczecia zadania *

Data zakonczenia zadania * l = B |
Termin rozliczenia * l

Kraj, ktorego dotyczy zadanie *

Czy istnieje prawna zliwos¢ odzy jia O tak
datku VAT, kt4 oz 2
oK | @ Pozostato 17:25 s do korica sesji. H

P




28. Po uzupetnieniu i zapisaniu, przejdz do zaktadki koszty

RYSUNEK NR 30.

Zadania wniosku ,,— /WPG /1/G/2019”

Koszty ’

Zadanie

*= WROC DO WNIOSKU L!'" ZAPISZ

Nazwa zadania * ] ‘
Maksymalnie 100 znakéw.

Typ zadania * | v‘

Opis czynnosci planowanych do realizacji
w ramach zadania ze wskazaniem
zgodnosci ze strategig internacjonalizacji
(kryterium B.3i B.5i B.15) *

Maksymalnie 255 znakow.

Data rozpoczecia zadania * =

5L

Dd{ @ Pozostalo 13:51 s do konca sesji. H

29. Wybierz przycisk ,DODAJ KOSZT” i uzupetnij dane dotyczgce kosztu zadania. Procent
dofinansowania uzupetniony jest automatycznie, na podstawie informacji wczesniej
wprowadzonych do generatora. Kwota dofinansowania wylicza sie automatycznie.

RYSUNEK NR 31.

*= WROC DO ZADANIA [ zapisz

Kategoria kosztow * b |

Uszczegotowienie *

Maksymalnie 255 znakéw.

Wydatki ogotem * l ) ‘

Wydatki kwalifikowane * | PLN|

W tym VAT * | N]

Procent dofinansowania * ’ 85 ]
Maksymalnie 85%

Dofinansowanie *

Rodzaj pomocy * O pomoc publiczna na udziat w targach
O pomoc publiczna na ustugi doradcze

O pomoc de minimis

‘ I @ Pozostato 19:31 s do korica sesji. H E{i‘; ZAPISZ




30. Wybierz kategorie kosztu z listy rozwijane;.

RYSUNEK NR 32.

WNIOSKI
Kategoria kosztow * =

Zakup uslugl polegaface) na zorganizowaniu udzialu w targach/wystawach o charakterze miedzynarodowym w charakterze wystawcy.

Wiynajedie i zabudowa powierzchni wystawienniczej, w tym koszty zakupu gotowych, zindywidualizowanych elementdw zabudowy stoiska wystawowego.

Zakup uslug w zakresie obslugi stoiska.

Zakup uslug w zakresie transportu eksponatiw oraz elementdw zabudowy wraz z ubezpleczeniem, odprawa celna | kosztami spedycji (w tym koszty uzyskania kametu ATA).
Wpis do katalogu targowego, oplata rejestracyjna oraz reklama w mediach targowych.

Zakup ushug w zakresle organizacii spotian, warsztatow, konferenci z udzialem potenclalnych partnerdw handiowych.

Koszty organizacl spotkari.

Koszty dziatari promocyjnych zwiazanych bezposrednio z planowianym udziatem w krajowych | zagranicznych targach | wystawach o charakterze miedzynarodowym w charakterze wystawcdw oraz wizytach studyinych - przyjazdowych | wylazdowych - zwiaz.
Ustuga umaczenia.

Ryczalt - bilety (podréze shuzbowe pracownikdw)

Ryczalt - stawka za kilometr (podroze shuzbowe pracownikow)

Ryczalt - noclegi (podrdze shubowe pracownikiw)

Ryczalt - diety (podréze shizbowe pracownikiw)

Ryczalt - wizy (podréze stuzbowe pracownikow)

31. Po uzupetnieniu wszystkich informacji, zapisaniu i sprawdzeniu, wybierz ,WROC DO
ZADANIA”. Teraz mozesz dodac kolejny koszt.

32. Jesli wybrany przez Ciebie typ zadania dopuszcza rozliczenie kosztéw osobowych metodg
uproszczong — ryczattem wybierz odpowiednie kategorie rozpoczynajace sie stowem
,Ryczatt”.

Uwagal

Zalecamy, aby w pierwszej kolejnosci dodac wszystkie koszty bezposrednie zadania (wynajem
powierzchni, obstuga stoiska, wpis do katalogu), a na koncu koszty osobowe rozliczane
ryczattem. Pamietaj o przystugujgcych Ci limitach (25% lub 7,5%).

33. Po dodaniu wszystkich kosztéw, wrd¢ do zaktadki ,Zadanie”, sprawdZz poprawnosé
wprowadzonych danych i wré¢ do wniosku.

RYSUNEK NR 33.

Zadania wniosku ,,— /WPG/1/ G/ 2019”

Decyzja:
*= WROC DO WNIOSKU @ ZAPISZ SKASU) ZADANIE ‘ \/ SPRAWDZ

Nazwa zadania * I Udziat w targach w Norymberdze| I

Maksymalnie 100 znakoéw.

Typ zadania * | Udziat w zagranicznych migdzynarodowych targach i wystawach w charakterze \ v‘

34, Sprawdz ponownie poprawnosc¢ wypetnienia danych w sekgji VIII. Jesli wszystkie dane zostaty
uzupetnione poprawnie przejdz do zaktadki ,,Pomoc”.



RYSUNEK NR 34.

Whniosek ,— /WPG/1/G/2019”

e Rote e e oo

Harmonogram ‘ Pomoc ’

Decyzja: ——
2 - ;
¥ srnawoz NSRS I

Viil. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY (kryterium B.10 i B.11 i B.13 i
B.14)

Nazwa zadania Typ Opis Data Czy poprawny

Udziat w
' | @ Pozostato 21:25 s do konca sesji. “

od: 18-12-2019

POMOC

35. Wypetnij tabele X. Zrédta finansowania wydatkéw. Pomoze Ci w tym podsumowanie zawarte
w tabeli IX ,Zestawienie finansowe ogdtem”.
Pamietaj! Suma wydatkéw ogdtem i wydatkdw kwalifikowalnych musi by¢ réwna sumom
okreslonym w pozycjach 9.1.1 oraz 9.1.2 tabeli IX.

Dae prstanowe Daoe dodathowe

Harmonogram | Pomoc

Decyzja:
" PRZEJDZ DALE) J PDF wNiOSKU

IX. ZESTAWIENIE FINANSOWE OGOLEM
9.1 Catkowite wydatki na realizacje projektu

9.1.1. Wartos¢ ogétem 75 000,00
9.1.2. Wydatki kwalifikowalne 147 800,00

9.1.3. W tym VAT 0,00
9.1.4. Wnioskowane dofinansowanie 125 630,00
9.1.5. % dofinansowania 85,00%

X. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

Nazwa zrodta finansowania wydatkow Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne
10.1 Srodki wspolnotowe 12563000 12563000
10.2 Prywatne, w tym: (kryterium B.4 |
e ym: (koy 49370.00 22170.00
B.13)
10.2.1 Srodki wiasne 49370.00 | [22170.00 ‘

10.2.2 Kredyt ‘ ‘

10.2.3 Inne, jakie

Suma: 175 000,00 147 800,00

Informacje dodatkowe (dotyczy kredytu,

e Zgodnie z Instrukcjq wypetniania formularza wniosku... w wierszu Srodki wspdlnotowe
nalezy wskaza¢ kwote wnioskowanego dofinansowania.



e Srodki prywatne (10.2) — kolumna Wydatki ogdfem to réznica pomiedzy catkowitg
wartoscig projektu (9.1.1 Wartos¢ ogoétem), a wnioskowanym dofinansowaniem
(Wnioskowane dofinansowanie 9.1.4)

e Srodki prywatne (10.2) — kolumna Wydatki kwalifikowalne to réznica pomiedzy
wartoscig  wydatkow  kwalifikowalnych  (9.1.2  Wydatki  kwalifikowalne), a
wnioskowanym dofinansowaniem (Wnioskowane dofinansowanie 9.1.4)

e Wartos¢ wiersza 10.2 wylicza sie automatycznie. Wtasciwe kwoty, zgodnie ze
schematem opisanym powyzej nalezy wykaza¢ odpowiednio w pozycjach 10.2.1,
10.2.2 lub 10.2.3, w zaleznosci od tego, czy wkfad wtasny sfinansowany bedzie ze
srodkéw wtasnych, kredytu badz innych Zzrodet.

e Jesli wktad wtasny do projektu zostanie sfinansowany ze srodkéw witasnych, uzupetnij
tabele X, zgodnie z ponizszym schematem:

RYSUNEK NR 36.

X. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

Nazwa zrodia finansowania wydatkow Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne

10.1 Srodki wspélnotowe ’ 9.1.4 ‘ ‘ 9.1.4

10.2 Prywatne, w tym: (kryterium B.4 i
B.13)

10.2.1 Srodki wiasne | 9.1.1-9.1.4 || 9.1.2-9.1.4 |

10.2.2 Kredyt ‘ ‘ ‘ ‘

10.2.3 Inne, jakie

Suma: 0,00

Informacje dodatkowe (dotyczy kredytu,
pozyczki):




36. Uzupetnij sekcje XI ,,Otrzymana pomoc”. Jesli nie otrzymate$ pomocy wpisz zero (,,0”).

RYSUNEK NR 37.

XI. OTRZYMANA POMOC ORAZ POWIAZANIE PROJEKTU (kryterium B.3)

Kwota pemocy de minimis, de minimis w rolnictwie | 0.00 ‘

i rybotowstwie uzyskanej przez wnioskodawce
(jako jednego przedsigbiorce w rozumieniu art. 2
ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z
dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352 z 24.12.2013) w ciagu biezacego roku i 2
poprzednich lat podatkowych wynosi (w EUR) *

W tym kwota pomocy de minimis na ustugi
doradcze polegajgce na opracowaniu strategii
internacjonalizacji dziatalnosci gospodarczej lub
ustugi doradcze w zakresie przygotowania do
procesu sprzedazy na rynkach docelowych (w tym
wdrozenia zmian organizacyjno-procesowych)
dofinansowanych w 100% przyznana dotychczas w
ramach projektu Fundusz Eksportowy - granty dla
MSP z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego (w

| 0.00

37. Zaznacz odpowiednie informacje o otrzymanej pomocy.

RYSUNEK NR 38.
Pomoc de minimis otrzymana w odniesieniu do, Nie
tych samych wydatkow kwaliﬁkowalnyc! O Tak
zwigzanych z projektem, ktérego dotyczy wnioseR

*

Jezeli wybrana zostata opcja , Tak” nalezy dodatkowo podac¢ nastepujgce informacje

Laczna kwota tej pomocy (w PLN)

Rodzaje wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z
projektem, ktérego dotyczy wniosek, objetych ta
pomoca

Pomoc publiczna inna niz de minimis otrzymana v
odniesieniu do tych samych wydatko
kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktérego

dotyczy wniosek *

nie dotyczy

nie dotyczy

@ Nie
O Tak

Jezeli wybrana zostata opcja , Tak” nalezy dodatkowo podac nastepujgce informacje

Laczna kwota tej pomocy (w PLN)

Rodzaje wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z
projektem, ktérego dotyczy wniosek objetych taq
pomoca

2019

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

38. Po uzupetnieniu, zapisaniu i sprawdzeniu przejdz do zaktadki ,,Komplementarnosc¢”



KOMPLEMENTARNOSC

39. Jeslirealizujesz inne dziatania finansowane w ramach projektéw unijnych, wykaz je w zaktadce
komplementarno$¢. Aby doda¢ dziatanie wybierz przycisk ,DODAJ KOMPLEMENTARNOSC”

RYSUNEK NR 39.

Dane podstawowe Wspélnicy Projekt Dane dodatkowe Produkty

Harmonogram Pomoc Komplementarnos¢

Decyzja:
P e .

" PRZEJDZ DALEJ

j\w PDF WNIOSKU

v/ sprawpz ‘0 DODAJ KOMPLEMENTARNOSC )

Komplementarnosé (kryterium C.6)

40. Wypetnij wymagane pola, zapisz, sprawdz poprawnos¢ i wro¢ do Wniosku. Teraz mozesz
przej$¢ do ostatniej zaktadki.

ZGODNOSC

41. Zaznacz i opisz w polu tekstowym zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE.

RYSUNEK NR 40.

Dane podstawowe Wspélnicy Projekt Dane dodatkowe Produkty
sl

Decyzja:
o
= WROC (g zarisz \/ SPRAWDZ  wysuy

XIl. ZGODNOSC Z POLITYKAMI HORYZONTALNYMI UE (kryterium B.12)

Whptyw projektu na realizacje zasad horyzontalnych Unii Europejskiej wymienionych w art. 7 i 8
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013

)\. PDF WNIOSKU

Wplyw projektu na realizacje zasady réwnosci (O heutralny
szans i niedyskryminacji, w tym gpnosci O pozytywny
dla oséb z niepetnosprawnosciami *

Uzasadnienie wptywu projektu na realizacje

zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla oséb

niepetnosprawnosciam

B

Czy produkty projektu beda dostepne dla O Nie
0s6b z niepetnosprawnosciami? * () 1,

Uzasadnienie dostepnosci produktowdla ...

% | @ Pozostalo 16:00 s do kofca sesji. H




42. Opisz, ktore czesci Wniosku objete sg tajemnicg przedsiebiorstwa. Jesli we wniosku nie ma
takich informacji, zaznacz kwadrat ,,nie dotyczy”.

RYSUNEK NR 41.

Tajemnica przedsiebiorstwa

@ie dotyczy

Oswiadczam, ze informacje zawarte w
przediozonej dokumentacji projektowej

stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z p6zn.

zm.) w nastepujacym zakresie: *

43. Potwierdz zapoznanie sie z oSwiadczeniami — zaznacz kwadrat.

RYSUNEK NR 42.

@ Oswiadczenia / zgody *

STRATEGIA INTERNACJONALIZACJI
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ (kryterium
B.15)

Zatgczniki
Nie zatadowano pliku.

Przegladaj... = Nie wybrano pliku.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku

VAT Nie zatadowano pliku.
Przegladaj... = Nie wybrano pliku.

Faktura sprzedazy wraz z potwierdzeniem

zaplaty Nie zatadowano pliku.

Przegladaj... = Nie wybrano pliku.

Decyzja:

*= WROC E‘J ZAPISZ \/ SPRAWDZ [ WYSLIJ }\, PDF WNIOSKU

44. Dodaj wymagane zatgczniki. W tym celu wybierz przycisk ,Przegladaj...” i wybierz plik z dysku
komputera. Mozesz dodac dla kazdego zatacznika tylko jeden plik. Jesli potrzebujesz dodac
kilka plikéw, skompresuj je do jednego pliku *.rar lub *.zip, i dodaj spakowany plik. Zatgczniki
zostang dodane po zapisaniu Wniosku.




RYSUNEK NR 43.

[ oswiadczenia / zgody *
Zatgczniki

STRATEGIA INTERNACJONALIZACJI
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ (kryterium

B.15)
Przegladaj... MNie wybrano pliku.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku
VAT

Nie zatadowano pliku.

Nie zatadowano pliku.

Przegladaj... = Nie wybrano pliku.

Faktura sprzedazy wraz z potwierdzeniem

zaplaty Nie zatadowano pliku.

Przegladaj... = Nie wybrano pliku.

Decyzja:

= wrOC @ ZAPISZ \/ SPRAWDZ " WYSLIJ ,}w PDF WNIOSKU

45. Po dodaniu zatacznikdw mozesz je jeszcze zmieni¢. W tym celu zaznacz kwadrat ,Skasuj
zatadowany plik” i kliknij ,,Zapisz”. Nastepnie dodaj poprawny zatgcznik.

RYSUNEK NR 44.

Zatgczniki

b
SERATEGI (NIERHAT IONALLZS As Kiiknij, aby pobra¢ zatadowany plik.
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ (kryterium [gh3

B.15) Przegladaj... Nie wybrano pliku.
kasuj zatadowany plik

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku %‘ Kiiknij, aby pobra¢ zatadowany plik
VAT [ifi]e ’

Przegladaj... = Nie wybrano pliku.
[] skasuj zatadowany plik

s . . I
Faktura sprzedazy wraz z potwierdzeniem Kliknij, aby pobraé zatadowany plik.
zaptaty [Jo]3

Przegladaj... Nie wybrano pliku.
] Skasuj zatadowany plik

Decyzja: —

T wysLy }\, PDF WNIOSKU

@ ZAPISZ \/ SPRAWDZ

= wWROC

46. Jesli wniosek zostat wypetniony poprawie, po zapisaniu i sprawdzeniu otrzymasz komunikat:
, Whiosek jest poprawny i gotowy do wysytki”. Wybierz przycisk , WYSLI)”, aby ztozy¢ wniosek.



RYSUNEK NR 45.

Whniosek ,,— /WPG/1/G/2019”

‘ « Wniosek jest poprawny i gotowy do wysytki ‘

WSpéIniCy Dane dodatkowe PrOdUKty
|:Decyzja:—
‘

/

47. Po wystaniu Whniosku pobierz Oswiadczenie o ztozeniu wniosku o powierzenie grantu w
Generatorze (PDF OSWIADCZENIA) i zt6z w siedzibie TARR SA, IPH w Toruniu lub BARR sp. z
0.0. Masz na to 3 dni robocze (liczgc od dnia nastepnego, po dniu ztozenia wniosku).

\/ SPRAWDZ

RYSUNEK NR 46.

)< PDF 0SWIADCZENIA ) /a PDF WNIOSKU

48. Potwierdzenie ztozenia wniosku w konkursie zostanie przestane na adres poczty
elektronicznej, podany przy rejestracji.



