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§ 1. Podstawy prawne

Regulamin Konkursu zostat opracowany na podstawie wskazanych ponizej aktéw prawnych i dokumentéw
(aktualnych na dzien ogtoszenia Konkursu):

1.

10.

11.

Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z péin. zm.), zwanej
dalej ,,ustawg wdrozeniowg”;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcym wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013
r., str. 320, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzgdzeniem nr 1303/2013”;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu
,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 289), zwanego dalej ,rozporzadzeniem
nr 1301/2013";

Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014 r., str. 5,
z pozn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzgdzeniem nr 480/2014”;

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 869), zwanej dalej
»ustawa o finansach publicznych”;

Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351), zwanej dalej ,,ustawg
o rachunkowosci”;

Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, 2193, 2215,
2244, 23542392, z pézn. zm.), zwanej dalej ,, ustawg o podatku od towardw i ustug”;

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1125), zwane] dalej
,kodeksem cywilnym”;

Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdin. zm.), zwanej
dalej ,,Prawem pocztowym”;

Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z péin.
zm.), zwanej dalej ,ustawg o ochronie danych osobowych”;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.05.2016 r.), zwanego dalej ,RODO”;



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
przyjetego decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 16 grudnia 2014 r. nr CCl
2014PL16M20P002, ze zmianami, zwanego dalej ,,RPO WK-P 2014-2020";

Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (uchwata Nr 33/1630/18 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 29 sierpnia 2018 r.), zwanego dalej ,SzOOP”;

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia
19 lipca 2017 r., zwanych dalej ,,wytycznymi kwalifikowalnosci wydatkow”;

Wytycznych w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020 z dnia 13 lutego 2018 r., zwanych
dalej ,,wytycznymi wyboru projektéw”;

Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020 MR/2014-2020/16(02) z dnia 5 kwietnia 2018 r., zwanych dalej ,, wytycznymi réwnosci
szans i niedyskryminacji”;

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach
programow finansowanych w udziatem s$rodkdéw europejskich (Dz. U. poz. 2367), zwanego dalej
,rozporzadzeniem w sprawie zaliczek”;

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. 22018 r. poz. 362 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg o pomocy publicznej”;

Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311, Dz. U. z 2013 r. poz. 276 oraz
z 2014 r. poz. 1543), zwanego dalej ,,rozporzgdzeniem w sprawie zakresu informacji de minimis”;

Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz.
488), zwanego dalej ,,rozporzgdzeniem de minimis RPO”;

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013 r., str. 1), zwanego dalej ,,rozporzgdzeniem KE nr 1407/2013";

Umowy nr WP-11-D.433.1.31.2018 o dofinansowanie projektu grantowego
pn. ,FUNDUSZ EKSPORTOWY — granty dla MSP z wojewddztwa kujawsko — pomorskiego”
nr RPKP.01.05.03-04-0001/18 wspdtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi priorytetowej 1 Wzmocnienie innowacyjnosci i konkurencyjnosci
gospodarki regionu, Dziatania 1.5 Opracowywanie i wdrazanie nowych modeli biznesowych dla MSP,
Poddziatania 1.5.3 Wsparcie procesu umiedzynarodowienia przedsiebiorstw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020, zwanej dalej ,,umowag
o dofinansowanie projektu grantowego”.

§ 2. Okreslenia i skréty

Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1.

BARR - Partner nr 1 w projekcie grantowym - Bydgoska Agencja Rozwoju Regionalnego Sp. z o0.0., ktéry
wykonuje zadania polegajagce na udzielaniu wsparcia informacyjnego i konsultacyjnego podmiotom
zainteresowanym aplikowaniem do Konkursu i podmiotom, z ktérymi zostaty podpisane umowy na
ustuge doradczg;

dane osobowe — dane w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

dni — dni kalendarzowe;
dni robocze — dni z wytgczeniem sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy;

eksport — sprzedaz towardéw i ustug wytworzonych w Polsce zagranicznemu odbiorcy, niezaleznie od
tego, czy rynek zbytu znajduje sie na terytorium Unii Europejskiej, czy poza nig;

IPH = Partner nr 2 w projekcie grantowym — Izba Przemystowo-Handlowa w Toruniu, ktéry wykonuje
zadania polegajgce na udzielaniu wsparcia informacyjnego i konsultacyjnego podmiotom
zainteresowanym aplikowaniem do Konkursu i podmiotom, z ktérymi zostaty podpisane umowy na
ustuge doradczg;

Instytucja Zarzadzajagca RPO WKP (I1Z) — Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie;

Komisja Oceny Projektow (KOP) — komisja powotana do oceny spetnienia kryteriéw wyboru projektéw
ztozonych w ramach naboru wnioskéw;

MSP — odpowiednio mikro, mate lub $rednie przedsiebiorstwo spetniajagce warunki okreslone
w zatgczniku | do Rozporzadzenia KE nr 651/2014;

nieprawidtowos$¢ — nieprawidtowos¢ indywidualna, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia
1303/2013, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa
unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania Ustugobiorcy we wdrazaniu projektu, ktére ma lub
moze mieé szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzietu Unii nieuzasadnionym
wydatkiem;

okres realizacji ustugi doradczej - okres, w ktorym realizowany jest zakres rzeczowy projektu we
wspotpracy Ustugobiorcy z Ustugodawcy i Wykonawcg;

projekt — przedsiewziecie zmierzajagce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami,
z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wsparciem Unii
Europejskiej, bedace przedmiotem wniosku Whnioskodawcy/Ustugobiorcy o ustuge doradcza, ktére
stuzy osiggnieciu celéw projektu grantowego;

projekt grantowy/FE — projekt pn. ,FUNDUSZ EKSPORTOWY — granty dla MSP z wojewddztwa
kujawsko — pomorskiego” realizowany przez Torunskg Agencje Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg
w Toruniu przy ul. Wioctawskiej 167, 87-100 Torun w partnerstwie z:

— Bydgoska Agencja Rozwoju Regionalnego Sp. z 0.0. z siedzibg w Bydgoszczy przy ul. Unii
Lubelskiej 4C, 85-059 Bydgoszcz,

— lzba Przemystowo-Handlowag z siedzibg w Toruniu przy ul. Marii Sktodowskiej - Curie 41, 87-100
Torun,

na podstawie Umowy nr WP-1I-D.433.1.31.2018 o dofinansowanie projektu grantowego
nr RPKP.01.05.03-04-0001/18, wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi priorytetowej 1 Wzmocnienie innowacyjnosci i konkurencyjnosci
gospodarki regionu, Dziatania 1.5 Opracowywanie i wdrazanie nowych modeli biznesowych dla MSP,
Poddziatania 1.5.3 Wsparcie procesu umiedzynarodowienia przedsiebiorstw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020, zawartej z Wojewddztwem
Kujawsko-Pomorskim;

przedsiebiorstwo — podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng,
w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenie KE nr 651/2014;

Regulamin — regulamin Konkursu, w ramach ktérego prowadzony bedzie nabdér wnioskéw o ustuge
doradczg w ramach projektu grantowego;

rozpoczecie realizacji Projektu — dzien zawarcia umowy na ustuge doradczg pomiedzy Ustugobiorca
a Ustugodawcg;

RPO WKP — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;
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23.

24.

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

runda — runda Konkursu, obejmujgca nabdr projektéw, ocene spetniania kryteriéw wyboru projektéw
i rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektéw do wsparcia;

sita wyisza — zdarzenie badZz potgczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od Ustugobiorcy, ktdre
zasadniczo utrudniajg lub uniemozliwiajg wykonywanie jego zobowigzan wynikajacych z Umowy,
ktérych Ustugobiorca nie mégt przewidzie¢ oraz ktdrym nie mdgt zapobiec, a takze ich przezwyciezy¢
poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig;

spin off — spdtka prawa handlowego, w ktdrej spotka celowa, utworzona przez uczelnie lub instytut
naukowy Polskiej Akademii Nauk (z siedzibg/ oddziatem/ filig na terenie wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego) w celu komercjalizacji wynikéw badan naukowych, posiada swoje udziaty. Za spin-off
zostanie rowniez uznane przedsiebiorstwo, w ktérym uczelnia niepubliczna z wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego posiada bezposrednio swoje udziaty, o ile celem dziatania przedsiebiorstwa jest
wdrazanie bezpos$rednio na rynku wynikdéw prac B+R poprzez oferowanie ustug lub towaréw opartych
na wynikach tych prac;

spin out — spdtka prawa handlowego, w ktérej pracownik naukowy lub naukowo-dydaktyczny, bedacy
w stosunku pracy z uczelnig lub instytutem naukowym Polskiej Akademii Nauk z siedziba/ oddziatem/
filig w wojewddztwie kujawsko-pomorskim posiada swoje udziaty. Spétka jest zwigzana z ww. uczelnia
umowa w zakresie wykorzystania wynikdéw prac intelektualnych;

sprawozdanie — sprawozdanie z realizacji wskaznikéw projektu, sporzadzone przez Ustugobiorce
wedtug wzoru okreslonego przez Ustugodawce;

startujacy eksporter — przedsiebiorstwo, ktérego udziat przychodéw z eksportu, w stosunku do
osiggnietych w tym samym okresie przychodéw z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w okresie
ostatnich trzech zamknietych lat obrachunkowych poprzedzajgcych rok, w ktérym zostat ztozony
whniosek o powierzenie grantu, w zadnym z tych trzech lat nie przekroczyt 10%. Jezeli wnioskodawca
dziata krdcej niz wskazany wyzej okres, udziat przychodéw z eksportu, w stosunku do osiggnietych w
tym samym okresie przychoddw z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, nalezy analizowaé za okres
prowadzenia dziatalnosci;

strategia internacjonalizacji dziatalnosci gospodarczej — dokument obejmujgcy perspektywe czasowa
wiasciwg dla dokumentéw strategicznych i obejmujacy dziatania majace na celu skuteczng i efektywna
internacjonalizacje przedsiebiorstwa;

strona internetowa TARR — strona internetowa dziatajgca pod adresem www.tarr.org.pl, zawierajgca
informacje pomocnicze w zakresie procedury konkursowej;

srodki publiczne — srodki, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. 2017 poz. 2077 z pdin. zm.);

TARR/Ustugodawca — Lider projektu grantowego - Toruniska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.;

umowa na ustuge doradcza — umowa zawarta pomiedzy Ustugodawcy a Ustugobiorcg na ustuge
doradczg opisang we wniosku ztozonym w ramach Konkursu;

ustuga doradcza — ustuga doradcza polegajaca na opracowaniu strategii internacjonalizacji dziatalnosci
gospodarczej Ustugobiorcy, $wiadczona na zlecenie Ustugodawcy na rzecz Ustugobiorcy;

Ustugobiorca — podmiot, ktéremu na podstawie umowy na ustuge doradczg zostato udzielone
wsparcie w ramach projektu grantowego;

Ustugodawca — Beneficjent projektu grantowego tj. Torunska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A,,
ktdra w partnerstwie z Bydgoska Agencjg Rozwoju Regionalnego Sp. z 0.0. oraz Izbg Przemystowo —
Handlowg w Toruniu realizuje projekt grantowy pt. ,FUNDUSZ EKSPORTOWY — granty dla MSP
z wojewddztwa kujawsko - pomorskiego” w ramach Osi priorytetowa 1: Wzmocnienie innowacyjnosci
i konkurencyjnosci gospodarki regionu, Dziatanie 1.5 Opracowanie i wdrazanie nowych modeli
biznesowych dla MSP, Poddziatanie 1.5.3 Wsparcie procesu umiedzynarodowienia przedsiebiorstw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,



32.

33.

34.

35.

36.

10.

w ramach ktérego m.in. udziela startujgcym eksporterom wsparcia w formie ustug doradczych
polegajgcych na opracowaniu strategii internacjonalizacji dziatalnos$ci gospodarczej;

Whnioskodawca - podmiot sktadajgcy dokumentacje aplikacyjng w ramach naboru wnioskéw o ustuge
doradczg; status Wnioskodawcy podmiot posiada do momentu podpisania umowy;

whniosek o ustuge doradcza/wniosek — dokument, w ktérym zawarte s3 informacje o Wnioskodawcy
oraz projekcie; wzdr wniosku o ustuge doradczg stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu;

wykonawca — podmiot, o ktdrym mowa w § 4 ust. 8 Regulaminu, ktéry na zlecenie Ustugodawcy
wykonuje ustuge doradczg;

zakonczenie realizacji projektu — dzien, w ktérym zaplanowane w ramach projektu zadania zostaty
faktycznie wykonane i odebrane, jednakze nie pdzniej niz ostatni dzien obowigzywania umowy na
ustuge doradczg zawartej pomiedzy Ustugobiorcg a Ustugodawcg;

zmiana procesowa — innowacja w obrebie procesu - wdrozenie nowej lub znaczagco udoskonalonej
metody produkcji lub dostawy; zmiany te muszg dotyczy¢ sposobu wytwarzania lub dostarczania
towardéw lub ustug, obstugi klientéw lub kontaktéw z kontrahentami itp., zwigzanych z rozpoczeciem
lub rozwojem dziatalnosci eksportowej. Procesy nie muszg byé nowoscig dla rynku, na ktérym operuje
przedsiebiorstwo, ale muszg by¢ nowoscig przynajmniej dla samego przedsiebiorstwa.

§ 3. Postanowienia ogdlne

Nabér wnioskéw nastepuje w trybie konkursowym.

Celem Konkursu jest wybér projektow, ktére w najwiekszym stopniu przyczynig sie do osiggniecia
celéw projektu grantowego, tj. zwiekszenia poziomu handlu zagranicznego przedsiebiorstw z sektora
MSP z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego oraz dywersyfikacji rynkéw zbytu.

Konkurs jest podzielony na cztery rundy. Wnioski mogg by¢ sktadane w nastepujacych terminach:
1) dla rundy | —nabér wnioskdéw od 19 sierpnia do 15 wrzesnia 2019 roku;
2) dlarundy Il — nabér wnioskéw od 16 wrzesnia do 13 pazdziernika 2019 roku;
3) dla rundy Il — nabdr wnioskéw od 14 pazdziernika do 10 listopada 2019 roku;
4) dla rundy IV — nabér wnioskow od 11 listopada do 8 grudnia 2019 roku.

Nabér wnioskéw ma charakter ciggly i jest prowadzony do wyczerpania ustalonego limitu Srodkéw,
w ramach ww. rund.

W wyniku naboru Ustugodawca udzieli wsparcia na rzecz 32 startujgcych eksporteréw.

Nabor jest prowadzony do momentu ztozenia wnioskéw przez 150% potencjalnych Ustugobiorcow,
tj. 48 Whnioskodawcéw. Ustugodawca zamiesci ogtoszenie o wstrzymaniu naboru wnioskow.
Od momentu zamieszczenia ogtoszenia o wstrzymaniu naboru wnioski sg przyjmowania przez kolejne
3 dni, jednak nie pdzniej niz do daty granicznej przewidzianej dla danej rundy.

TARR ma mozliwos¢ wznowienia naboru, jesli w wyniku rozstrzygniecia naboru w ramach
dotychczasowych rund okaze sie, ze nie zostanie wyczerpana pula srodkéw dostepnych na Konkurs,
tj. mniej niz 32 wnioskdw spetni kryteria przyznania wsparcia.

Kwota srodkéw przeznaczonych na wsparcie projektéw wynosi 787 200,00 zt (stownie: siedemset
osiemdziesigt siedem tysiecy dwiescie ztotych 00/100).

Kwota srodkdw przeznaczona na wsparcie, a tym samym liczba Ustugobiorcéw, ktérym moze zostac
udzielone wsparcie, moze ulec zwiekszeniu, o czym TARR poinformuje zgodnie z § 15 ust. 2
Regulaminu.

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o adresie poczty elektronicznej Wnioskodawcy, oznacza to adres
poczty elektronicznej stuzgcy do korespondencji wskazany w pkt .11 lub .15 wniosku o ustuge
doradcza.



11. llekro¢ w Regulaminie wskazano termin okreslony liczbg dni (nie konkretng datg), a poczatkiem tego
terminu jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym
zdarzenie nastgpito.

§ 4. Warunki uczestnictwa w Konkursie

1. Whniosek o ustuge doradczg uznaje sie za ztozony, jezeli spetnia nastepujgce warunki:

1) zostat ztozony w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 3;
2) zostat ztozony zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6.

2. Przedmiotem Konkursu jest wybdr projektéw obejmujacych ustugi doradcze polegajace na
opracowaniu strategii internacjonalizacji dziatalnosci gospodarczej Wnioskodawcy.

3. Strategia internacjonalizacji bedzie dokumentem obejmujgcym perspektywe czasowag wtasciwg dla
dokumentdw strategicznych i obejmowaé dziatania majace na celu skuteczng i efektywna
internacjonalizacje przedsiebiorstwa.

Dokument bedzie przygotowany w formie obrazujgcej przebieg realizacji zaplanowanych dziatan,
tj. sprawozdan z realizacji kolejnych realizowanych zadan, raportéw podsumowujgcych zebrane
informacje i przeprowadzone analizy wraz zwynikajgcymi z nich rekomendacjami, ustalen
o charakterze strategicznym — prowadzgcych do przygotowania strategii internacjonalizacji dziatalnosci
przedsiebiorstwa.

Zawarte w dokumencie analizy i rekomendacje bedg mie¢ charakter indywidualny, spersonalizowany
i nawigzywac szczegbétowo do planowanych dziatan oraz bazowac na juz podjetych czynnosciach.
Wymaganymi elementami strategii internacjonalizacji beda:
1. Metryczka zawierajgca:
a. nazwe przedsiebiorcy, ktérego dotyczy dokument,
b. nazwe wykonawcy ustug doradczych,
c. imiona i nazwiska autora (-6w) dokumentu,
d. date sporzadzenia dokumentu;
Analiza mozliwosci przedsiebiorstwa w zakresie internacjonalizacji dziatalnosci;
Okreslenie celdw przedsiebiorstwa w zakresie internacjonalizacji;

Wskazanie rynkéw docelowych oraz ich uhierarchizowanie, a takze identyfikacja potencjalnych
kontrahentdw na rynkach zagranicznych;

5. Koncepcja wejscia na rynek zagraniczny wraz z projekcja mozliwosci sprzedazy na wybranym
rynku zagranicznym;

6. Okreslenie inicjatyw wspierajgcych osiggniecie zatozonych celéw w zakresie internacjonalizacji
(w szczegdlnosci propozycje kluczowych inwestycji w srodki trwate lub wartosci niematerialne
i prawne);

7. Wskazanie najefektywniejszych narzedzi i metod marketingowych oraz promocyjnych
z uwzglednieniem nastepujgcych dziatan:

a. ustugi doradcze obejmujace:
1) projektowanie kampanii marketingowych,
2) wsparcie prawne procesu negocjacji i zawierania kontraktow,

3) adaptacje produktéw i proceséw do eksportu poprzez certyfikacje! produktéw
i proceséw w zakresie norm technicznych, jakosci i zgodnosci,

1 Sciéle okreélone postepowanie, w ktérym strona trzecia (organizacja), przyznaje pisemne zaswiadczenie w formie certyfikatu
o tym, ze produkt, proces lub osoba spetnia okre$lone wymagania. Certyfikacja jest czescig procesu oceny zgodnosci. Certyfikat/y



4) dostosowanie wzornictwa, ustug oraz opakowan do wymagan rynkéw zagranicznych;

b. udziat w krajowych i zagranicznych miedzynarodowych targach i wystawach w charakterze
wystawcy; organizacja wyjazdowych i przyjazdowych wizyt studyjnych zwigzanych z targami
i wystawami poza granicami kraju;

c. udziat w miedzynarodowych targach poza granicami kraju w charakterze zwiedzajgcych;
d. inne;

8. Analiza dotychczasowego modelu biznesowego przedsiebiorstwa wraz z propozycjg zmian,
rekomendacje w zakresie reorganizacji przedsiebiorstwa i przygotowania go do dziatalnosci
eksportowej, w szczegdlnosci:

a. zmian w strukturze organizacyjnej (schemacie organizacyjnym poprzez dodanie lub
rozszerzenie zakresu dziatalnosci przedsiebiorstwa o dziatalnos$¢ eksportowg) oraz

b. zmian procesowych, wynikajacych z dziatalno$ci eksportowej, zwigzanych ze sposobem
produkcji lub $wiadczenia ustug, obstugi klientéw i kontaktéw z kontrahentami itp.

Procesy oraz metody organizacyjne nie muszg by¢ nowoscig dla rynku, na ktérym operuje
przedsiebiorstwo, ale muszg byé nowoscig przynajmniej dla samego przedsiebiorstwa.

9. Propozycje mozliwych zrodet zewnetrznego finansowania dziatalnosci eksportowej;

10. Strategia zarzadzania ryzykiem eksportowym w tym propozycje instrumentéw finansowych
obnizajacych ryzyko eksportowe;

11. Syntetyczne, catosciowe przedstawienie proponowanej strategii internacjonalizacji, obejmujgce
co najmniej takie zagadnienia jak:

a. kluczowi partnerzy,
kluczowe dziatania,
kluczowe zasoby,
oferowane wartosci,
relacje z klientami,
kanaty dystrybucji,
segmenty klientow,

S® 0 a0 T

struktura kosztow,
i. struktura (zrédta) przychodow;

12. Harmonogram i kosztorys wdrazania zaproponowanej strategii internacjonalizacji
z wyszczegdlnieniem wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem w ramach grantéw
z Funduszu Eksportowego — ujecie syntetyczne, tabelaryczne;

13. Kalkulacja optacalnosci wdrozenia zaproponowanej strategii internacjonalizacji (zawierajaca
projekcje przychoddw w wariantach pesymistycznym, neutralnym i optymistycznym);

14. Okredlenie celdw szczegdtowych, obrazujgcych postep wdrazania strategii internacjonalizacji,
sposobu ich pomiaru oraz odpowiedzialnosci realizacyjnej tych celow.

4. O wsparcie w ramach projektu grantowego moga ubiegaé sie wyfacznie mikro, mate lub srednie
przedsiebiorstwa (status przedsiebiorstwa okreslany zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia KE
nr 651/2014), spetniajace definicje startujgcego eksportera, prowadzgce dziatalno$¢ gospodarcza na
terytorium wojewddztwa kujawsko-pomorskiego potwierdzong wpisem do odpowiedniego rejestru.

5. Startujgcy eksporter to przedsiebiorstwo, ktdrego udziat przychoddéw z eksportu w stosunku do
osiggnietych w tym samym okresie przychodéw z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie
ostatnich trzech zamknietych lat obrachunkowych poprzedzajacych rok, w ktérym zostat ztozony
whniosek o ustuge doradczg, w zadnym z tych trzech lat nie przekroczyt 10%. Jezeli wnioskodawca dziata

powinny by¢ wydane przez niezalezne jednostki certyfikujgce, np. PCC-CERT, BSI, BPIC, SGS, DNV, DQS, TUV, DEKRA, i wiele innych,
wyznaczajgce standardy kontroli w zakresie zastrzezonym przez dang jednostke.



9.

krécej niz wskazany wyzej okres, udziat przychoddéw z eksportu, w stosunku do osiggnietych w tym
samym okresie przychoddéw z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nalezy analizowaé za okres
prowadzenia dziatalnosci.

Whnioskodawca musi prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg na terytorium wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego lub oswiadczy¢é we wniosku o ustuge doradczg, iz w przypadku otrzymania wsparcia
bedzie jg prowadzit na terytorium wojewddztwa kujawsko-pomorskiego na moment podpisania umowy
na ustuge doradcza. Przez prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na terytorium wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego rozumie sie posiadanie przez Wnioskodawce siedziby lub oddziatu na tym
terytorium. W przypadku oddziatu nalezy przez to rozumieé¢ wyodrebniony organizacyjnie oddziat
z wpisem do Krajowego Rejestru Sgdowego oraz witasciwoscia miejscowg organu podatkowego na
terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego (samodzielnie prowadzacy ksiegi i sporzadzajgcy
sprawozdanie finansowe). W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza adres
statego miejsca wykonywania dziatalnosci musi znajdowac sie na terenie wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego. Whnioskodawca musi odprowadza¢ podatek dochodowy do organéw skarbowych
wiasciwych miejscowo dla wojewdédztwa kujawsko-pomorskiego.

Wsparcie jest udzielane w ramach pomocy de minimis zgodnie z przepisami rozporzadzenia KE
nr 1407/2013 oraz rozporzadzenia de minimis RPO i nie wchodzi w zakres niedozwolonej pomocy
wywozowej, o ktédrej mowa w par. 5 ust. 3.

Wykonawcg ustug doradczych, stanowigcych przedmiot projektu bedzie podmiot wskazany przez
Ustugodawce, realizujacy te ustugi na jego zlecenie.

Whioskodawca oraz projekt muszg spetniaé kryteria wyboru projektéw obowigzujgce dla Konkursu,
wskazane w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

10. Okres realizacji projektu:

1.

2.

a. za rozpoczecie realizacji projektu uznaje sie dziert zawarcia umowy na ustuge doradczg pomiedzy
Ustugobiorcg a Ustugodawcag;

b. za zakonczenie realizacji Projektu uznaje sie dzien, w ktdrym zaplanowane w ramach projektu
zadanie zostanie faktycznie wykonane i odebrane, jednakze nie pdzniej niz ostatni dzien
obowigzywania umowy na ustuge doradczg zawartej pomiedzy Ustugobiorcg a Ustugodawcg;

c. Wykonawca zrealizuje ustuge doradczg, ktérej rezultatem bedzie opracowana strategia
internacjonalizacji dziatalnosci gospodarczej Ustugobiorcy w okresie 60 dni kalendarzowych
od przekazania zlecenia przez Ustugodawce;

d. Ustugodawca w ciggu 5 dni roboczych ustosunkuje sie do przedstawione] strategii. Wykonawca
maksymalnie w terminie 5 dni roboczych od otrzymania stanowiska Ustugodawcy naniesie
ewentualne poprawki;

e. Ustugodawca przekaze zlecenie ustugi doradczej do realizacji, pod warunkiem ustanowienia przez
Ustugobiorce zabezpieczenia umowy na ustuge doradcza.

§ 5. Zasady finansowania projektow

Wsparcie zostanie udzielone w sposdb wytgczajacy przeptywy finansowe pomiedzy Ustugobiorca
i Ustugodawcg. Wartosé udzielonej pomocy de minimis w odniesieniu do kazdego projektu wyniesie
24 600,00 zt, co stanowi 100% wartosci ustugi doradczej.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielana pod warunkiem, ze tgcznie z inng pomocg de minimis,
de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie, otrzymang w danym roku podatkowym oraz w ciggu dwdch
poprzedzajgcych lat podatkowych z réinych Zrédet i w réznych formach, nie przekroczy kwoty
200 000 euro dla jednego przedsiebiorcy, a w przypadku jednego przedsiebiorcy prowadzgcego
dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego towaréw 100000 euro. Do celéw ustalenia
dopuszczalnego putapu pomocy de minimis przez jednego przedsiebiorce rozumie sie jedno
przedsiebiorstwo, o ktérym mowa w art. 2 ust. 2 rozporzadzenia KE nr 1407/2013. ,Jedno

9



przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg powigzane co najmniej
jednym z nastepujgcych stosunkow:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$é praw gtosu
akcjonariuszy, wspdlnikéw lub cztonkow;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszo$é¢ cztonkédw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywieraé¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke gospodarcza
zgodnie z umowag zawartg z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie
spotki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy,
wspolnikdw lub cztonkdw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktorych mowa w lit. a)-d),
za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych
rowniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Pomoc de minimis nie zostanie przyznawana na dziatalno$é zwigzang z wywozem do panistw trzecich
lub panistw cztonkowskich, tzn. pomoc bezposrednio zwigzang z iloscia wywozonych produktow,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej (nazywanej dalej pomocg wywozowg albo pomoca
eksportowg). Dozwolone bedzie co do zasady udzielenie pomocy zwigzanej z wprowadzeniem nowego
produktu na rynek innego panstwa, gdzie produkt ten nie jest jeszcze sprzedawany. W sytuacji gdy
whnioskodawca zamierza wprowadzi¢ na rynek nowy produkt, nalezy zbada¢ czy produkt, ktéry
dotychczas sprzedaje jest na tyle odmienny, ze nalezy do osobnego rynku produktowego. Osobny rynek
produktowy nalezy rozumieé jako nowy rynek, tj. rynek ustug lub produktéw rdznigcych sie znaczaco od
aktualnie dostepnych ustug lub produktéw pod wzgledem wydajnosci, zasiegu, dostepnosci dla
znacznej liczby uzytkownikéw (zdolnosci stworzenia rynku masowego), ceny lub jakosci z punktu
widzenia odpowiednio poinformowanego nabywcy, ktdrych rola nie ogranicza sie do prostego
zastgpienia aktualnie dostepnych produktéw. Jezeli po weryfikacji okaze sie, ze obydwa produkty sg na
tyle podobne i nalezg do tego samego rynku produktowego lub sg komplementarne wzgledem siebie,
a planowane do poniesienia koszty bedg réwniez stuzyty juz oferowanemu na danym rynku produktowi
— wowczas dziatalno$¢ taka bedzie zwigzana z wywozem i udzielenie pomocy bedzie niedozwolone.
Za niedozwolong pomoc wywozowg moze zosta¢ uznane w szczegdlnosci wsparcie przeznaczone na
pokrycie kosztdw ustug doradczych $wiadczonych w odniesieniu do produktéw danego
przedsiebiorstwa, ktére naleza do tego samego rynku produktowego co inne produkty tego
przedsiebiorstwa bedace juz w sprzedazy na danym rynku zagranicznym (geograficznym).
Niedozwolona jest pomoc udzielona na doradztwo, ktdra stuzy¢ bedzie takze produktom tego samego
przedsiebiorstwa bedacym juz w sprzedazy na tym samym rynku zagranicznym.

Stwierdzenie wystgpienia niedozwolonej pomocy eksportowej (wywozowej) spowoduje koniecznosé
zwrotu udzielonej pomocy wraz z odsetkami. Dlatego istotne jest, aby wnioskodawcy, juz na etapie
przygotowywania wnioskdw, przeprowadzali bardzo szczegdétowg ocene pod katem mozliwosci lub
ryzyka wystgpienia niedozwolonej pomocy eksportowej. Ponadto jest niezwykle istotne, aby produkty
i rynki zbytu byty opisywane we wniosku w sposdb szczegdtowy, czytelny i jednoznaczny. Brak wstepnej
identyfikacji ryzyka wystgpienia niedozwolonej pomocy eksportowej i zakwestionowania
kwalifikowalnosci projektu przez Komisje Oceny Projektéw oraz zawarcie umowy na ustuge doradczg
nie gwarantuje, ze projekt bedzie faktycznie podlegac wsparciu.
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10.

11.

12.

13.

§ 6. Zasady skfadania i wycofywania wnioskéw

W terminach wskazanych w § 3 ust.3 nalezy ztozy¢ kompletng wersje elektroniczng wniosku. Za termin
wptywu wniosku uznaje sie date i godzine zamieszczenia skompresowanego/ spakowanego folderu
na platformie wnioski.tarr.org.pl.

Folder musi zawierac:

1) skan z podpisanej wersji wniosku wraz z zatgcznikami;

2) skan Oswiadczenia o toZzsamosci wersji elektronicznej i papierowey;
3) wersje edytowalng wniosku tozsamg z wersjg podpisang.

Wersje papierowg wniosku wraz z zatgcznikami oraz oryginatem Oswiadczenia o tozsamosci wersji
elektronicznej ipapierowej nalezy ztozyé w terminie 3 dni roboczych od dnia ztozenia wersji
elektronicznej.

Za date ztozenia wersji papierowej uznaje sie date wptywu do siedziby Ustugodawcy lub Punktu
Kontaktowego prowadzonego przez BARR lub IPH w Toruniu, wskazanych odpowiednio w § 14 ust. 1,
ust. 3 i ust. 4.

Jezeli Wnioskodawca nie dostarczy wersji papierowej w terminie wskazanym w pkt. 3, wniosek o ustuge
nie bedzie podlegat weryfikacji warunkéw formalnych i ocenie.

Whiosek nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej za posrednictwem platformy wnioski.tarr.org.pl Wniosek
nalezy sporzadzi¢ na wzorze, stanowigcym zatacznik nr 2 do Regulaminu i zgodnie z Instrukcjg
wypetniania wniosku, stanowigca zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Wszelkie inne formy elektronicznej lub
papierowe] wizualizacji tresci wniosku nie stanowig wniosku o ustuge doradcza i nie bedg podlegad
ocenie.

Whiosek nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r.
o jezyku polskim (Dz. U. z 2011 r. Nr 43, poz. 224, z pézn. zm.), z wyjatkiem uzycia obcojezycznych nazw
wtasnych lub pojedynczych wyrazen w jezyku obcym. W uzasadnionych przypadkach, jezeli zatacznik do
whiosku o ustuge doradczg lub dokument sktadany na etapie oceny jest sporzgdzony w catosci w jezyku
obcym, nalezy go przettumaczy¢ na jezyk polski, przy czym ttumaczenie nie musi by¢ sporzadzone przez
ttumacza przysiegtego.

Ocenie podlegad bedzie wytgcznie wniosek ztozony przez Wnioskodawce, ktéry oswiadczy, ze:
1) zapoznat sie z Regulaminem Konkursu i akceptuje jego zasady;
2) jest sSwiadomy skutkéw niezachowania wskazanej w Regulaminie Konkursu formy komunikacji.

Data i godzina wygenerowane przez platforme wnioski.tarr.org.pl po nacisnieciu przycisku ,Z6z”
sg datg i godzing ztozenia wniosku o ustuge doradcza, odnotowywanymi przez serwer Ustugodawcy.

Whioskodawca moze ztozy¢ w ramach danej rundy Konkursu tylko jeden wniosek o ustuge doradczy, za
posrednictwem konta uzytkownika, w ktérym wskazano NIP Wnioskodawcy.

Whnioskodawca nie moze ztozy¢ wniosku o ustuge doradcza polegajgca na opracowaniu strategii
internacjonalizacji jego dziatalnosci gospodarczej, jesli w ramach ktérejkolwiek z wczesniejszych rund
lub konkurséw zawart umowe na ww. ustuge doradczg. Wnioskodawca, ktdrego wniosek zostat
oceniony negatywnie i proces oceny zostat zakoriczony, moze ponownie ztozy¢ wniosek w kolejnej
rundzie.

Whioskodawca nie moze ztozy¢ wniosku dla projektu bedgcego przedmiotem procedury odwotawczej,
o ktérej mowa w § 13. W przeciwnym przypadku wniosek zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia
i w konsekwencji nie zostanie dopuszczony do oceny spetnienia kryteriow wyboru projektéw.

Whioskodawca ma mozliwo$s¢ wycofania wniosku o ustuge doradczg. W takim przypadku
Whioskodawca zgtasza prosbe o wycofanie wniosku, wysytajgc na adres grantynaeksport@tarr.org.pl
skan pisma podpisanego zgodnie z zasadami reprezentowania Whnioskodawcy. Whniosek o ustuge
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14.

15.

16.

17.

18.

doradczg jest wycofywany za posrednictwem platformy wnioski.tarr.org.pl przez pracownika FE
w terminie 1 dnia roboczego od dnia wptyniecia ww. pisma o wycofanie. Datg wycofania wniosku jest
data zarejestrowana przez platforme wnioski.tarr.org.pl.

W przypadku stwierdzenia btedéw zwigzanych z funkcjonowaniem platformy wnioski.tarr.org.pl,
Whnioskodawca:

1) powinien dokonaé zgtoszenia bteddw za pomocg formularza dostepnego na platformie
whioski.tarr.org.pl;

2) w przypadku awarii formularza, o ktérym mowa w pkt 1, Wnioskodawca jest zobowigzany
skontaktowac sie z TARR za posrednictwem poczty email na adres grantynaeksport@tarr.org.pl,

pod rygorem pozostawienia zgtoszenia bez rozpatrzenia.

TARR kieruje catos$é korespondencji dotyczacej przyjetego zgtoszenia btedu, w tym wynik rozpatrzenia
zgtoszenia btedu, na adres poczty elektronicznej wskazany przez Wnioskodawce w zgtoszeniu btedu.
Whioskodawca jest zobowigzany do wskazania adresu poczty elektronicznej zapewniajgcego skuteczng
komunikacje.

Pozytywne rozpatrzenie zgtoszenia, o ktorym mowa w ust. 14, mozliwe jest jedynie w przypadku,
gdy problemy zwigzane z wadliwym funkcjonowaniem platformy wnioski.tarr.org.pl nie lezg po stronie
Whnioskodawcy.

W razie wystgpienia dtugotrwatych problemdw technicznych, uniemozliwiajgcych sktadanie wnioskow
za posrednictwem platformy wnioski.tarr.org.pl, nalezy stosowac sie do komunikatéw zamieszczanych
na stronie internetowej TARR.

TARR przechowuje w swoim systemie informatycznym wnioski o  ustugi doradcze, ztozone
za posrednictwem platformy oraz wersje papierowe ztozonych dokumentéw przez okres dwdch lat od
31 grudnia nastepujacego po ztozeniu przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P zestawienia wydatkdw,
w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego projektu grantowego.

§ 7. Warunki formalne i oczywiste omytki - sposéb ich uzupetniania lub poprawiania

W ramach warunkéw formalnych ustalane jest, czy:

1) wszystkie pola wniosku o ustuge doradczg zostaty wypetnione zgodnie z Instrukcjg wypetniania
wniosku o ustuge doradczg, w tym zawierajg wszystkie elementy wymagane Instrukcjg;

2) informacje zawarte we wniosku o ustuge doradczg sg zgodne z dokumentem rejestrowym
Whnioskodawcy.

Z zastrzezeniem koniecznosci zachowania terminu rozstrzygniecia rundy Konkursu, o ktérym mowa
w § 11 ust. 4, w przypadku stwierdzenia we wniosku o ustuge doradcza:

1) brakéw w zakresie warunkéw formalnych - TARR wzywa Whnioskodawce do ich uzupetnienia.
W takim przypadku informacje o wezwaniu do uzupetnienia TARR kieruje na adres poczty
elektronicznej Whnioskodawcy. Whnioskodawca powinien uzupetni¢ braki w zakresie warunkéow
formalnych w terminie 5 dni roboczych od dnia wystania przez TARR informacji o wezwaniu;

2) oczywistych omytek - TARR moze je poprawi¢ bez koniecznosci wzywania Wnioskodawcy do ich
poprawienia (w takim przypadku TARR poprawia omytke i informuje o tym Wnioskodawce na adres
poczty elektronicznej Wnioskodawcy) albo wezwaé Whnioskodawce do ich poprawienia
z zastosowaniem trybu, o ktérym mowa w pkt 1).

TARR okresla zakres niezbednego uzupetnienia oraz wskazuje omyitki do poprawienia. Wnioskodawca
jest zobowigzany do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ustuge doradczg wytgcznie w zakresie
wskazanym w wezwaniu, przy czym niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian innych niz wskazane
W wezwaniu.
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Dla rozstrzygniecia, czy wniosek o ustuge doradczg zostat uzupetniony lub poprawiony w terminie
decydujaca jest data ztozenia nowej wersji wniosku o ustuge doradczg za posrednictwem platformy
whnioski.tarr.org.pl (data wygenerowana przez platforme wnioski.tarr.org.pl po nacisnieciu przycisku
,2167” jest datg ztozenia uzupetnie wniosku o ustuge doradczg, odnotowywang przez serwer TARR).
Uzupetnienia do wniosku nalezy ztozy¢ z zachowaniem zasad okreslonych w § 6.

Dopuszczalne jest jednokrotne uzupetnienie lub poprawienie wniosku o ustuge doradczag w danym
zakresie wskazanym przez TARR w wezwaniu.

Jezeli Wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupetni wniosku o ustuge doradczg we wskazanym
w wezwaniu terminie lub zakresie lub wprowadzi we wniosku o ustuge doradczg zmiany inne niz
wskazane w wezwaniu, wniosek o ustuge doradczg zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia pod
warunkiem, ze stwierdzony brak w zakresie warunkéw formalnych uniemozliwia ocene wniosku.
W konsekwencji, wniosek nie zostanie dopuszczony do oceny spetnienia kryteriéw wyboru projektow.

Jezeli oczywista omytka lub brak formalny umozliwia Cztonkom KOP dalszg ocene projektu,
Whnioskodawca zostanie wezwany do uzupetnienia/poprawienia braku formalnego lub oczywistej
omytki przez KOP na etapie oceny formalno-merytorycznej pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

§ 8. Ogdlne zasady dokonywania oceny projektéw w Konkursie

Ocena projektéw dokonywana jest w oparciu o kryteria wyboru projektéw, okreslone w zatgczniku nr 1
do Regulaminu, na podstawie informacji zawartych we wniosku o ustuge doradczg oraz informacji lub
dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 4 (jesli Wnioskodawca byt wezwany do ich ztozenia). Projekt
oceniany jest zgodnie ze stanem faktycznym i prawnym, jaki istnieje na dzien ztozenia wniosku
o ustuge doradcza.

Ocena projektow dokonywana jest przez KOP.

Ocena projektéw trwa do 21 dni roboczych, liczonych od dnia zakoriczenia naboru wnioskéw o ustuge
doradcza w danej rundzie Konkursu.

W przypadku gdy do oceny spetnienia kryteriow wyboru projektéw niezbedne okaze sie ztozenie przez
Whioskodawce dodatkowych informacji lub dokumentéw innych niz wymienione we wniosku o ustuge
doradcza, KOP moze wezwac¢ Wnioskodawce do ich ztozenia.

Informacje o wezwaniu do ztozenia dodatkowych informacji lub dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 4 KOP wysytfa na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy wskazany w punkcie .11 formularza
whniosku lub 1.15 (jesli wypetniono punkt 1.15). Wnioskodawca jest zobowigzany do przekazania TARR
wymaganych informacji lub dokumentéw w sposéb i w terminie wskazanym w wezwaniu (dla biegu
tego terminu nie ma znaczenia dzien odebrania wezwania przez Wnioskodawce). Przestane informacje
lub dokumenty stajg sie czescig dokumentacji aplikacyjnej Wnioskodawcy. Jezeli Wnioskodawca nie
przekaze informacji lub dokumentéw w wyznaczonym terminie, ocena wniosku o ustuge doradczg jest
prowadzona przez KOP na podstawie posiadanych informacji.

Prawdziwo$¢ os$wiadczenn i danych zawartych we wniosku o ustuge doradczg moze zostac
zweryfikowana w trakcie oceny, jak réwniez przed i po zawarciu umowy na ustuge doradcza.

Whnioskodawca ma prawo dostepu do dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego przez siebie
whniosku, z zastrzezeniem, ze dane osobowe cztonkéw KOP dokonujgcych oceny nie podlegajg
ujawnieniu.

§ 9. Zasady dokonywania oceny projektéw

Ocena spetnienia kryteriow wyboru projektéw jest jednoetapowa.

Ocena dokonywana jest przez KOP w formie niezaleznej oceny projektu przez co najmniej dwdch
cztonkéw KOP.
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4.

TARR moze wezwa¢ Whnioskodawce do poprawy lub uzupetnienia wniosku o ustuge doradcza
w zakresie podlegajagcym ocenie spetnienia kryteriow wyboru projektdw, o ile mozliwos¢ taka zostata
przewidziana dla danego kryterium w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, TARR, na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy, wysyta
informacje o wezwaniu do poprawy lub uzupetnienia wniosku o ustuge doradczg w terminie 5 dni
roboczych od dnia wystania przez TARR informacji o wezwaniu (dla biegu tego terminu nie ma
znaczenia dzien odebrania wezwania przez Wnioskodawce).

Dla sprawdzenia, czy Wnioskodawca dochowat terminu stosuje sie odpowiednio zasady, o ktérych
mowa w § 7 ust. 4.

Mozliwe jest jednokrotne dokonanie poprawy lub uzupetnied wniosku o ustuge doradczg w ramach
danego kryterium.

Whioskodawca jest zobowigzany do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o ustuge doradcza
wyfacznie w zakresie wskazanym w wezwaniu.

Jezeli Wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupetni wniosku o ustuge doradczg w terminie lub zakresie
wskazanym w wezwaniu, ocena projektu prowadzona jest na podstawie ztozonego wniosku o ustuge
doradcza.

§ 10. Zasady ustalania wyniku oceny projektéw

Projekt moze zosta¢ wybrany do wsparcia, jezeli:
1) spetnit kryteria wyboru projektéw i uzyskat wymagana liczbe punktéw oraz

2) kwota przeznaczona na wsparcie projektow w Konkursie, o ktdrej mowa w § 3 ust. 8 umozliwia
wybranie go do wsparcia.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na wsparcie projektéw w Konkursie, o ktérej mowa w § 3 ust. 8
uniemozliwia wsparcie wszystkich projektéw, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt. 1), wsparcie uzyskuja
projekty, ktére zdobeda najwiekszg liczbe punktéw w ramach oceny kryteriéw wyboru projektow.
W przypadku projektéow, ktére w wyniku oceny uzyskaty takg samg liczbe punktéw, o wyborze
projektéw do wsparcia decydowaé bedg kryteria rozstrzygajgce. W przypadku uzyskania jednakowej
tacznej liczby punktow, wsparcie w pierwszej kolejnosci jest przyznawane projektom, ktdre otrzymaty
wiekszg liczbe punktéw w kryterium ,,Udziat przychoddw z eksportu”.

W przypadku uzyskania jednakowej tacznej liczby punktéw oraz jednakowej liczby punktéw w kryterium
,Udziat przychodéw z eksportu”, wsparcie w pierwsze] kolejnosci jest przyznawane projektom, ktére
otrzymaty dodatnig ocene w ramach kryterium ,Projekt wpisuje sie w Regionalng Strategie Innowacji
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020".

W przypadku kryterium ,Zmiany procesowe w przedsiebiorstwie” Wnioskodawca zobowigzuje sie do
wdrozenia zmian procesowych, wynikajagcych z opracowanej w ramach projektu strategii
internacjonalizacji, w terminie 12 miesiecy od zakonczenia realizacji projektu. Zmiany procesowe bedg
badane w oparciu o definicje ,Innowacji w obrebie procesu”, okreslong w rozporzadzeniu KE nr
651/2014. Wdrozone zmiany procesowe bedg weryfikowane na podstawie zfozonego przez
Whnioskodawce sprawozdania z realizacji wskaznika rezultatu, ktére Wnioskodawca jest zobowigzany
ztozy¢ do TARR w terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym wprowadzono
zmiany procesowe.

W zwigzku z kryterium ,Niepodleganie wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania
w ramach Funduszu Eksportowego” przedmiot projektu zostanie zweryfikowany w oparciu o zatgcznik
nr 6 do regulaminu ,Dziatalnosci wykluczone z mozliwosci uzyskania pomocy de minimis” —
w kontekscie pomocy de minimis oraz w oparciu o zatacznik nr 7 do regulaminu ,Lista kodéw PKD” —
w kontekscie dziatalnosci handlowe;.

W przypadku kryterium ,Projekt wpisuje sie w Regionalng Strategie Innowacji Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020” kod produktu, stanowigcego gtéwny przedmiot ekspansji

14



miedzynarodowej w ramach projektu, zostanie zweryfikowany w oparciu o zatgczniku nr8
do regulaminu ,Wykaz branz wpisujacych sie w inteligentne specjalizacje”.

6. Po zakonczeniu oceny wszystkich projektéw, w ramach danej rundy Konkursu, TARR zatwierdza liste
ocenionych projektéw zawierajacg przyznane oceny, z wyrdznieniem projektéw wybranych
do wsparcia, w ramach kwoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 8.

7. Zatwierdzenie przez TARR listy, o ktérej mowa w ust. 6 stanowi rozstrzygniecie rundy Konkursu.
§ 11. Informacja o przyznaniu wsparcia

1. Niezwtocznie po rozstrzygnieciu rundy Konkursu, o ktérym mowa w § 10 ust. 7, TARR informuje na
pismie kazdego z wnioskodawcéw o wynikach oceny jego projektu wraz z uzasadnieniem oceny
i podaniem liczby punktéw uzyskanych przez projekt.

2. W terminie 7 dni od rozstrzygniecia rundy Konkursu, o ktérym mowa w § 10 ust. 7, TARR publikuje na
swojej stronie internetowej liste projektéw, ktére spetnity kryteria wyboru projektéw i uzyskaty
wymagana liczbe punktéw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do wsparcia.

3. Informacja o negatywnej ocenie projektu zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu zgodnie
z§13.

4. Przewidywany termin rozstrzygniecia rundy Konkursu, o ktérym mowa w § 10 ust. 7 wynosi 21 dni
roboczych od dnia zamkniecia naboru wnioskéw o ustuge doradczg w danej rundzie Konkursu.

§ 12. Warunki zawarcia umowy na ustuge doradcza

1. Wraz z informacja o wyborze projektu, TARR wzywa na piSmie Wnioskodawce do dostarczenia
dokumentdéw niezbednych do zawarcia umowy na ustuge doradczg, wymienionych w zatgczniku nr 5
do Regulaminu.

2.  Whnioskodawca dostarcza dokumenty niezbedne do zawarcia umowy na ustuge doradczg w terminie 5
dni roboczych od dnia doreczenia wezwania, o ktérym mowa w ust. 1. W przypadku niedostarczenia
kompletnych co do formy i tresci dokumentéw w tym terminie, TARR moze odstgpi¢ od zawarcia
umowy na ustuge doradcza.

3. Przed zawarciem umowy na ustuge doradcza TARR dokona weryfikacji, czy Wnioskodawca moze
otrzymad wsparcie, w tym w szczegélnosci:

1) wystagpi do IZ RPO WKP o informacje, czy rekomendowany do wsparcia Wnioskodawca nie widnieje
w rejestrze podmiotéw wykluczonych;

2) potwierdzi status MSP wnioskodawcy;
3) potwierdzi mozliwos¢ udzielenia pomocy de minimis.

4. TARR sprawdza kompletnosé oraz prawidtowos¢ sporzadzenia dokumentédw dostarczonych przez
Whnioskodawce, o ktédrych mowa w ust. 1.

5. Umowa na ustuge doradczg zostanie zawarta, jezeli:
1) projekt zostat umieszczony na zatwierdzone;j liscie projektéw wybranych do wsparcia;
2) Whnioskodawca dostarczyt wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1;

3) brak jest negatywnych przestanek zawarcia umowy na ustuge doradcza w wyniku weryfikacji
dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 oraz weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 3;

4) projekt spetnia wszystkie kryteria, na podstawie ktérych zostat wybrany do wsparcie.

6. W przypadku gdy warto$¢ przyznanego wsparcia facznie z inng pomocg de minimis, de minimis
w rolnictwie i rybotéwstwie, otrzymang w danym roku podatkowym oraz w ciggu dwadch
poprzedzajgcych lat podatkowych z réinych zrédet i w réznych formach, przekroczy kwote 200 000
euro dla jednego przedsiebiorcy, a w przypadku jednego przedsiebiorcy prowadzgcego dziatalnosc¢
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w sektorze transportu drogowego towaréw 100 000 euro, umowa na ustuge doradczg nie moze zostac
zawarta, a Wnioskodawca nie moze zwrécic sie z prosbg o wsparcie projektu w kwocie niepowodujgce;j
przekroczenia dopuszczalnych limitdw. Do celdw ustalenia dopuszczalnego putapu pomocy de minimis
przez jednego przedsiebiorce rozumie sie jedno przedsiebiorstwo, o ktérym mowa w art. 2 ust. 2
rozporzadzenia KE nr 1407/2013.

Wzdér umowy na ustuge doradczg stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Whioskodawca jest zobowigzany do ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na
ustuge doradczg w formie i na warunkach okreslonych we wspomnianej umowie.

§13. Procedura odwotawcza

W przypadku negatywnej oceny formalno-merytorycznej projektu, Wnioskodawcy przystuguje prawo
whniesienia protestu w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji o negatywnej ocenie.

W przypadku gdy kwota przeznaczona na wsparcie projektéw w Konkursie nie wystarcza na wybranie
projektu, okoliczno$é ta nie moze stanowié wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej do TARR i zawiera:
1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;
2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o ustuge doradczg;

4) wskazanie kryteridw wyboru projektéw, z ktérych oceng Whnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

6) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatagczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
Whnioskodawcy.

TARR rozpatruje protest, weryfikujgc prawidtowosé oceny projektu w zakresie kryteridow i zarzutéw,
o ktorych mowa w § 13 ust. 3 pkt 4 i 5, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od dnia
otrzymania protestu. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertdow, termin rozpatrzenia protestu moze by¢
przedtuzony, o czym TARR informuje na pismie Wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze
przekroczy¢ tacznie 30 dni od dnia otrzymania protestu.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajagcego wymogéw formalnych, o ktérych mowa w ust. 3,
lub zawierajgcego oczywiste omytki, TARR wzywa Whnioskodawce do jego uzupetnienia lub
poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Uzupetnienie protestu, o ktérym mowa w niniejszym ustepie,
moze nastgpic¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogdéw formalnych, o ktédrych mowa w ust. 3 pkt 1-3 i 6.

Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 5, wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa w ust. 4. Bieg terminu
ulega zawieszeniu na czas uzupetnienia lub poprawienia protestu, o ktérym mowa w ust. 5.

Projekt moze otrzymac wsparcie w wyniku procedury odwotawczej pod warunkiem, ze spetnit kryteria
wyboru projektédw, uzyskat co najmniej tyle punktéw, ile uzyskat projekt umieszczony na ostatnim
miejscu na liScie projektéw wybranych do wsparcia w ramach rundy, z uwzglednieniem kryteriéw
rozstrzygajacych oraz pod warunkiem dostepnosci srodkow finansowych. Postanowienia § 12 stosuje
sie odpowiednio.

Protest moze zosta¢ wycofany przez Wnioskodawce do czasu zakonczenia jego rozpatrywania.
Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie do TARR pisemnego oswiadczenia o wycofaniu protestu.
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W przypadku wycofania protestu przez Wnioskodawce TARR pozostawia protest bez rozpatrzenia,
informujgc o tym Wnioskodawce w formie pisemne;j.

Ponowna ocena wniosku w ramach postepowania odwotawczego jest dokonywana w oparciu
o dokumentacje projektowg ztozong do konkursu oraz uzupetnienia/ wyjasnienia ztozone przez
Whnioskodawce w trakcie oceny wniosku o ustuge doradczg. W trakcie ponownej oceny nie mogg by¢
brane pod uwage dokumenty i nowe informacje, ktére wczesniej nie zostaty dostarczone przez
Whnioskodawce.

§ 14. Sposéb udzielania wyjasnien w kwestiach dotyczacych Konkursu

Biuro projektu, prowadzone przez TARR pod adresem: ul. Wioctawska 167, 87-100 Torun, jest czynne
w dni robocze w godz. 8.00 — 16.00. Kontakt z pracownikami biura jest mozliwy za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres grantynaeksport@tarr.org.pl oraz telefonicznie pod numerami
56 699 54 86 i 56 699 54 84.

Punkty kontaktowe prowadzone przez BARR i IPH udzielajg wsparcia informacyjnego i konsultacyjnego
podmiotom zainteresowanym aplikowaniem do Konkursu i podmiotom, z ktérymi zostaty podpisane
umowy na ustuge doradcza.

BARR prowadzi Punkt kontaktowy skierowany w szczegdlnosci do przedsiebiorstw z Bydgoszczy
i powiatéw: bydgoskiego, inowroctawskiego, mogilenskiego, nakielskiego, znifnskiego, sepolenskiego,
Swieckiego, chetminskiego oraz tucholskiego. Punkt prowadzony pod adresem ul. Unii Lubelskiej 4C
(Il pietro), 85-059 Bydgoszcz, jest czynny w dni robocze w godz. 8.00 — 16.00. Pracownicy Punktu
odpowiadajg na zapytania kierowane na adres poczty elektronicznej: msp@barr.pl oraz telefonicznie
pod numerem 52 585 88 80.

IPH prowadzi Punkt kontaktowy skierowany w szczegdlnosci do przedsiebiorstw z Torunia i powiatéw:
torunskiego, brodnickiego, golubsko-dobrzynskiego, grudzigdzkiego, rypinskiego, wabrzeskiego,
aleksandrowskiego, lipnowskiego, radziejowskiego, wtoctawskiego oraz Grudzigdza i Wtoctawka. Punkt
prowadzony pod adresem ul. Sktodowskiej-Curie 41 (I pietro), 87-100 Torun, jest czynny w dni robocze
w godz. 8.00 — 16.00. Pracownicy Punktu odpowiadajg na zapytania kierowane na adres poczty
elektronicznej: biuro@iph.torun.pl oraz telefonicznie pod numerem 56 658 62 90.

Odpowiedzi na pytania udzielane mogg by¢ udzielane indywidualnie lub w ramach szkolen, spotkan
informacyjnych i konferencji o charakterze informacyjno-promocyjnym.

§15. Postanowienia konncowe

TARR zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany Regulaminu w sposdb nieskutkujgcy nieréwnym
traktowaniem, chyba ze koniecznos$¢ dokonania zmiany wynika z odrebnych przepiséw.

W przypadku zmiany Regulaminu, TARR zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o jego
zmianie, aktualng tres¢ Regulaminu, uzasadnienie zmiany oraz termin, od ktdrego stosuje sie zmiane.
TARR udostepnia na swojej stronie internetowej poprzednie wersje Regulaminu.

TARR zastrzega sobie mozliwos¢ anulowania Konkursu lub rundy Konkursu, w szczegdlnosci
w przypadku wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa, a majacych wptyw na warunki
przeprowadzenia Konkursu lub zdarzen o charakterze sity wyzszej.

Zataczniki:

1)
2)

Kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia
Wzdér wniosku o ustuge doradcza
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2a) Oswiadczenie o tozsamosci wersji elektronicznej i papierowej wniosku

3)
4)
5)
6)
7)
8)

Instrukcja wypetniania wniosku o ustuge doradcza

Wzdr umowy na ustuge doradczg

Lista dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy na ustuge doradczg
Dziatalnosci wykluczone z mozliwosci uzyskania pomocy de minimis
Lista kodéw PKD

Woykaz branz wpisujgcych sie w inteligentne specjalizacje

8a) Lista kodow PKD branz wpisujgcych sie w inteligentne specjalizacje
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