Fundusze . gr, Wojewddztwo Unia Europejska “*

Europejskie gzeczpospollta ﬁ Kujawsko-Pomorskie Europejsk?midusz P
‘ ‘ A &

Program Regionalny - olska NS Rozwoju Regionalnego afiots

Zatgcznik nr 10 do Regulaminu Konkursu

Wytyczne dla Grantobiorcédw dotyczace udzielenia zamdéwien w ramach
Funduszu Eksportowego

Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczaja:

Grantobiorca - podmiot, ktéremu Toruriska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. powierzy grant na
realizacje projektu wybranego do dofinansowania w drodze konkursu;

Grantodawca - Toruniska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. realizujgca projekt grantowy, w ramach
ktérego udziela grantéw na realizacje zadan stuzacych osiggnieciu celu tego projektu;

Zamoéwienie - umowa odpfatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym (Grantobiorcg) a wykonawcsg,
ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy przewidziane w projekcie realizowanym przez Grantobiorce,
przy czym dotyczy to zaréwno umowy o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z ustawg PZP,
jak i umowy dotyczgcej zamdwienia udzielanego zgodnie z zasadami wynikajgcymi z niniejszych
Wytycznych;

Ustawa PZP - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2018 r., poz.
1986 z pdin. zm.);

Taryfikator - Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 29 stycznia 2016r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow
poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamédwien (Dz.U. z 2018 r., poz. 971 z pdzin.
zm.);

Wydatek kwalifikowalny - wydatek lub koszt poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu
Grantobiorcy, ktory kwalifikuje sie do refundacji zgodnie z umowg o powierzenie grantu
i Regulaminem Konkursu;

Wydatek niekwalifikowalny - kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie jest wydatkiem
kwalifikowalnym;

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktéra oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie
realizacji zamoéwienia bedacego efektem dziatan podjetych przez zamawiajacego w projekcie
realizowanym przez Grantobiorce;

Wytyczne - niniejsze Zasady dla Grantobiorcéw dotyczgce udzielania zaméwienn w ramach funduszu
eksportowego;

Zamawiajacy - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej obowigzana do stosowania ustawy PZP lub zasad dotyczgcych udzielania
zamoéwien wynikajgcych z niniejszych Wytycznych;

Netto - wartos¢ bez podatku od towaru i ustug (VAT).

Niniejsze Wytyczne odnoszg sie do zamdwien udzielanych przez Grantobiorcéw podczas realizacji
projektéw wspotfinansowanych przez Grantodawce na podstawie uméw o powierzenie grantu.
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Do oceny prawidtowosci wszystkich uméow zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan, stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujgcg w dniu wszczecia
postepowania, ktore zakoniczyto sie zawarciem danej umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame
z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania lub zamiarze udzielenia zamdwienia, pod
warunkiem, ze Grantobiorca udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu postepowania.

Rozdziat 1. Udzielanie zamdwien w ramach projektow

1) Grantodawca w umowie o powierzenie grantu zobowigzuje Grantobiorce do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia o wartosci szacunkowej
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto?, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) w sposdb
zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcéw. Spetnienie  powyiszych wymogdédw nastepuje w drodze zasady
konkurencyjnosci.

2) Wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposdb przejrzysty, racjonalny
i efektywny.

3) Procedury zamdwien w ramach projektéw zostaty opisane odpowiednio w podrozdziale 1.1
i 1.2 Wytycznych.

4) Procedur okreslonych w niniejszym rozdziale nie stosuje sie do wydatkdw rozliczanych
ryczattem, przewidzianym umowg o powierzenie grantu.

5) Moizliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym rozdziale przy udzielaniu
zamowien w nastepujgcych przypadkach:

a) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w podrozdziale 1.2 (zasada
konkurencyjnosci) nie wptyneta zadna oferta lub wptynety tylko oferty podlegajace
odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili
warunkéw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione,

b) zamoéwienie moze byc¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
z nastepujacych powodow:

- brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,

- przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw
wiasnosci intelektualnej,

- wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne
lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania
parametréw zamdwienia,

c) dostawy, ustugi mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku
udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej,

d) w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze
wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamodwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie moina bylo przewidzie¢, nie mozna
zachowac terminéw okreslonych w podrozdziale 1.2,

1 Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi. llekro¢ w
niniejszym podrozdziale warto$¢ wyrazona jest w walucie euro, $redni kurs ztotego w stosunku do euro
stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamodwien ustala sie w oparciu o przepisy wydane na podstawie art.
35 ust. 3 PZP tj. Prezes Rady Ministréw co najmniej raz na dwa lata okresli, w drodze rozporzadzenia, Sredni
kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowien, z uwzglednieniem
ogtoszonych przez Komisje Europejskg w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej réwnowartosci progéw
stosowania procedur udzielania zamoéwien.
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e) w przypadku zamoéwien, do ktdrych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze
wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozina bylo przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowa¢ termindw okreslonych
w podrozdziale 1.2,

f) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
zaméwien na dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub
rozbudowie istniejacych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia
materiatdw o innych  wtasciwosciach  technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy
w sprawie zamdwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

g) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym zamoéwiend uzupetniajgcych na ustugi, polegajacych na powtdrzeniu
podobnych ustug,

h) przedmiotem zamodwienia sy dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym,

i) zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panistw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

6) Spetnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w pkt 5 musi by¢
uzasadnione na pi$mie.

7) Szacowanie wartosci zamdwienia jest dokonywane z nalezytg starannoscig,
z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien, o ktérych mowa w pkt 5 lit. g oraz jest
dokumentowane w sposdb zapewniajgcy wtasciwg Sciezke audytu. Zabronione jest zanizanie
wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci
szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosé
tacznego spetnienia nastepujacych przestanek?:

a) ustugi, dostawy sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamodwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamdwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamodwienia ustala sie jako tgczng wartosé
poszczegblnych jego czesci. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia jest wartoscig netto, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT).

8) W przypadku zamdwien realizowanych przez Grantobiorcéw wartosé¢ zamodwienia ustala sie
w odniesieniu do danego projektu.
9) W celu unikniecia konfliktu intereséw:
a) w przypadku Grantobiorcy zamdéwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym
z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem zamdwien okreslonych w pkt 5 lit. f lub g.

2 Wskazane przestanki nalezy interpretowaé zgodnie z wyktadnig przepiséw ustawy PZP dotyczacych
szacowania wartosci zamowienia.
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Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym kapitatowo lub osobowo w przypadkach
okreslonych w pkt 5 lit. a - e lub h - i jest dopuszczalne za zgodg Grantodawcy,

b) osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg byé powigzane
osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby
bezstronne i obiektywne.

10) Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Grantobiorcg lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Grantobiorcy
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Grantobiorcy czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcgy, polegajace w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prdég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez Grantodawce,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy Grantodawca stwierdzi udzielenie zamoéwienia podmiotowi powigzanemu

w sposdb inny, niz wskazane w lit. a-d, oraz wykaze istnienie naruszenia zasad udzielania

zamowien, w tym zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie, woéwczas wezwie

Grantobiorce do zwrotu Srodkdw.

11) W przypadku naruszenia przez Grantobiorcéw warunkéw i procedur postepowania
o0 udzielenie zamdwienia, Grantodawca uznaje cato$¢ lub cze$¢ wydatkéw zwigzanych z tym
zamoéwieniem za niekwalifikowalne, zgodnie z obowigzujgcym Taryfikatorem.

Podrozdziat 1.1 Ponoszenie wydatkéw o wartosci rownej i ponizej 50 000 PLN netto

W przypadku wydatkéw o wartosci réwnej i ponizej kwoty 50 000 PLN netto, upublicznienie
zapytania ofertowego na stronie internetowej nie jest obligatoryjne, jednak istnieje obowigzek
potwierdzenia, ze wydatek zostat dokonany w sposéb racjonalny, efektywny i przejrzysty,
z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Brak trybu nie zwalnia
z obowigzku przestrzegania ogdlnych warunkéw kwalifikowalnosci wydatkdw. Spetnienie powyzszych
zasad moze zosta¢ dokonane np. przeprowadzajgc rozeznanie rynku poprzez poréwnanie co najmniej
trzech cennikow, katalogdéw, ofert ze stron internetowych. Ponoszgc wydatek o wartosci réwnej
i ponizej kwoty 50 000 PLN netto mozliwe jest stosowanie wewnetrznej procedury dotyczacej
udzielania zamdwien opracowanej przez Grantobiorce, w postaci np. instrukcji, regulaminéw wraz ze
wskazaniem poszczegdlnych czynnosci i stanowisk odpowiedzialnych za ich realizacje, pod
warunkiem, ze zapewnia ona ponoszenie wydatku w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw.

W przypadku zamdwien o wartosci do 50 000 PLN netto zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie
jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu
o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej.
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Podrozdziat 1.2. Zasada konkurencyjnosci

1)

2)

Udzielenie zamdwienia w ramach projektu przez Grantobiorce nastepuje zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci w przypadku Grantobiorcy niebedacego zamawiajgcym w rozumieniu
ustawy PZP w przypadku zamdwien przekraczajgcych wartos$é 50 tys. PLN netto.
Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslenr, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu zamdwienia nie moze odnosic
sie do okreslonego wyrobu, zrddta, znakéw towarowych, patentéw lub specyficznego
pochodzenia, chyba Zze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia
i dopuszczono rozwigzania réwnowazne. W przypadku dopuszczenia rozwigzan
rownowaznych, w celu spetnienia wymogu opisania przedmiotu zamodwienia w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy, powinien zosta¢ okreslony zakres réwnowaznosci. Wykonawca,
ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez zamawiajgcego, jest
obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi spetniaja wymagania
okreslone przez zamawiajgcego.

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku

Zamowien, dostepnym pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl.

Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosé

ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest przestanie

uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamdwienia do potencjalnego wykonawcy,
ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informaciji,

w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ztozenie oferty.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania

oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w pkt 8

lit. a, okreslane sg w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia, zapewniajgcy

zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Nie mozna
formutowa¢ warunkdéw przewyiszajagcych wymagania wystarczajgce do nalezytego
wykonania zamdwienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia s3

formutowane w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego

traktowania wykonawcéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zamédwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktory dotozy nalezytej
starannosci, mdgt interpretowac je w jednakowy sposéb,

c) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb
umozliwiajgcy wybdr najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych sie
do przedmiotu zamowienia, takich jak np. jakos$¢, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamodwienia oraz koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe
i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli mogg miec
znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamdwienia.
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7) Termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug. W przypadku
zamoéwien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej 221 000 euro w przypadku
zamoéwien na dostawy i ustugi, termin wynosi co najmniej 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
w dniu nastepujacym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koniczy sie z uptywem
ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

8) W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upublicznié¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktdrych mowa w pkt 10, ktére
zawiera co najmniej:

e opis przedmiotu zamdwienia,

e warunki udziatu w postepowaniu, oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

e  kryteria oceny ofert,

e informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriéw oceny oferty,

e  opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

e termin sktadania ofert,

e termin realizacji umowy,

e informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym
mowa w rozdziale 1 pkt 9 lit. a,

e  okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie
mozliwosé zmiany takiej umowy,

e informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy taka
mozliwosé przewiduje,

e  opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

e informacje o planowanych zamdwieniach, o ktérych mowa w pkt 5 lit. g rozdziatu
1, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy
przewiduje udzielenie tego typu zamdwien.

b) wybraé najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia, ztozong przez
wykonawce spetniajgcego warunki udzialu w postepowaniu® w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybodr oferty jest dokumentowany protokotem
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w pkt 14.

9) Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamodwienia w ramach projektu.

10) Grantobiorca publikuje zapytania ofertowe na stronie internetowej
https://zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.pl/. W przypadku, gdy publikacja zapytania
ofertowego na stronie internetowe] https://zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.pl/ nie
bedzie mozliwa, Grantobiorca zobowigzuje sie do wystania zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zamdwienia, oraz opublikowaniu tego zapytania co najmniej na stronie
internetowej Grantobiorcy, o ile posiada takg strone.

3 W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych postepowanie moze zakoriczyé sie
wyborem kilku wykonawcéw.
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11) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z pkt 10 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta
powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego
a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin skfadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

12) Tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego
publikowana jest zgodnie z pkt 10.

13) Umowe z wykonawcg i protokdt postepowania o udzielenie zamoéwienia nalezy sporzadzié
w formie pisemnej.

14) Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

c) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w rozdziale 1 pkt 9 lit. a,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

h) nastepujace zataczniki:

e potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt 10%,

e ztozone oferty,

e oswiadczenie/os$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdorzy ztozyli oferty,

podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert
(tj. powigzan, o ktdrych mowa w rozdziale 1 pkt 9 lit. b).

15) Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé co
najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje
obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia,
z wytaczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa®.

16) Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym rozdziale nastepuje podpisanie
umowy z wykonawca®. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy
z zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktory
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

17) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian’ postanowieri zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

4 W tym réwniez potwierdzenie upublicznienia zmian w zapytaniu ofertowym, o ile zostaty dokonane.

5 Przez tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumieé zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (t.j. Dz. U. 2018 r. poz. 419 )

5 W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych, postepowanie moze zakorczy¢ sie
podpisaniem wiecej niz jednej umowy.

7 Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy
w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogdlnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna
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a) zamawiajacy przewidziat mozliwos$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym

oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru
umowy,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug od dotychczasowego wykonawcy,

c)

nieobjetych zamodwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione
tacznie nastepujace warunki:

zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla zamawiajacego,

wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamdwienia okre$lonej
pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie
nastepujgce warunki:

koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzied,

warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamOwienia okre$lonej pierwotnie
w umowie,

wykonawece, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamodwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca
spetnia warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego przestanki
wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcdw,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a faczna warto$¢ zmian jest
mniejsza 221 000 euro w przypadku zamowien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest
mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku
zamoéwien na ustugi lub dostawy.

z nastepujgcych okolicznosci: zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzigé¢ udziat inni wykonawcy lub
przyjeto by oferty innej tresci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzys¢ wykonawcy
w sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres swiadczen
i zobowigzan wynikajacy z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktédremu zamawiajgcy udzielit
zaméwienia, nowym wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d.
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