Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

5 dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

x Samorzad Wojewdédztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu naboru

Instrukcja wypetniania formularza wniosku o udziat w misji wyjazdowej
Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Priorytet 1. Fundusze Europejskie na rzecz wzrostu innowacyjnosci
i konkurencyjnosci regionu

Dziatanie 1.3. Wsparcie MSP

Cel szczegétowy 1 iii. Wzmacnianie trwatego wzrostu i konkurencyjnosci MSP
oraz tworzenie miejsc pracy MSP w tym poprzez inwestycje produkcyjne
programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

WSTEP

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o udziat w indywidualnej misji
wyjazdowe].

Whniosek nalezy wypetnié¢ elektronicznie w Generatorze Wnioskéw?! i zapisaé w formacie .pdf, a
nastepnie podpisa¢ podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem kwalifikowanym przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentacji Whnioskodawcy lub petnomocnika na podstawie
stosownego petnomocnictwa. Nie jest dopuszczalny podpis tradycyjny.

Wypetniony i podpisany wniosek wraz z nastepujgcymi zatacznikami:
a) protokot przekazania ustugi doradczej, w ramach ktérej opracowano Plan Dziatania dla
Eksportera, podpisany przez obie strony (obowigzkowo), jak rowniez zaakceptowany wniosek
o aktualizacje Planu Dziatania dla Eksportera (jezeli dotyczy),
b) dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie (jesli dotyczy) oraz
c) petnomocnictwo (jesli dotyczy)
nalezy ztozy¢ za posrednictwem Generatora Wnioskow.

Zatgczniki muszg stanowic pliki w formacie .pdf podpisane podpisem zaufanym lub kwalifikowanym.

Jezeli w dalszej czesci Instrukcji nie wskazano inaczej, opisy w polach tekstowych nie mogg przekroczy¢
maksymalnej liczby 2500 znakdw.

Sekcja 0: IDENTYFIKACJA PROJEKTU

e Numer wniosku,
e Data ztozenia wniosku w Generatorze Wnioskow,

! Przewodnik Uzytkownika po Generatorze Wnioskow: https://generator-funduszeksportowy.tarr.org.pl/strona-
3390-pomoc.html
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Powyzsze pola sg wypetniane automatycznie przez Generator Wnioskéw.

Sekcja I: WNIOSKODAWCA — INFORMACJE OGOLNE

1. Nazwa wnioskodawcy - niniejsze pole stuzy identyfikacji podmiotu, ktéry ztozyt wniosek o udziat
w misji wyjazdowej. Nalezy wpisa¢ nazwe zgodng z dokumentem rejestrowym. W przypadku
spotki cywilnej nalezy wskazaé nazwe spétki wraz zimionami i nazwiskami wszystkich wspdlnikéw.

2. Status wnioskodawcy — nalezy wybrac¢ z rozwijanej listy wiasciwy pole jaki status posiada
whnioskodawca mikro/maty/sredni.

Status przedsiebiorcy nalezy oceni¢ na dzien sktadania wniosku zgodnie z zatacznikiem | do

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektére rodzaje

pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu. Zgodnie z art.

2 wymienionego rozporzadzenia:

e mikroprzedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 10
pracownikéw i ktérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw
EUR,

e mate przedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50
pracownikéw i ktérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw
EUR,

e Srednie przedsiebiorstwo - ktdre zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw i ktérych roczny
obrét nie przekracza 50 milionéw EUR, lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
milionéw EUR.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz pozostawanie przedsiebiorstw w uktadzie przedsiebiorstw partnerskich
lub powigzanych ma wptyw na sposdb ustalenia poziomu zatrudnienia oraz putapéw finansowych,
od ktérych uzaleznia sie posiadanie bad? utrate statusu MSP.

Zgodnie z art. 3 wust. 1 zatgcznika |, ,przedsiebiorstwo samodzielne” oznacza kazde
przedsiebiorstwo, ktére nie jest zakwalifikowane jako przedsiebiorstwo partnerskie ani
przedsiebiorstwo powigzane.

Natomiast zgodnie z art. 3 ust 2 zatgcznika 1 sprostowanym w Dz. Urz. UE L 236 z 14.09.2017,
LPrzedsiebiorstwa partnerskie” oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktore nie zostaty
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane i miedzy ktérymi istniejg nastepujace zwigzki:
przedsiebiorstwo (przedsiebiorstwo wyzszego szczebla) posiada, samodzielnie lub wspdlnie z co
najmniej jednym przedsiebiorstwem powigzanym, co najmniej 25% kapitatu innego
przedsiebiorstwa (przedsiebiorstwa nizszego szczebla) lub praw gtosu w takim przedsiebiorstwie.

Ustalenie statusu MSP wymaga dodania do danych badanego przedsiebiorstwa, danych
przedsiebiorstwa partnerskiego w stopniu proporcjonalnym do procentowego udziatu w kapitale
lub prawach gtosu (niezaleznie od tego, ktora z tych wartosci jest wieksza).

Z kolei ,przedsiebiorstwa powigzane”, zgodnie z art. 3 ust 3 zatacznika 1, oznaczajg

przedsiebiorstwa, ktdre pozostajg w jednym z ponizszych zwigzkéw:

e przedsiebiorstwo ma wiekszo$¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka,

e przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa,
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e przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wplyw na inne przedsiebiorstwo na
podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego statucie lub
umowie spofki,

e przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub  cztonkiem innego
przedsiebiorstwa  kontroluje = samodzielnie, na mocy umowy z  innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos$¢é praw gtosu
udziatowcdw/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym przedsiebiorstwie.

Przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym ze zwigzkéw opisanych powyzej za posrednictwem
co najmniej jednego przedsiebiorstwa, lub jednego z inwestoréw, o ktérych mowa w ust. 2,
rowniez uznaje sie za powigzane.

Pozostawanie w ukfadzie przedsiebiorstw powigzanych wptywa na sposdb ustalania poziomu
zatrudnienia oraz putapdw finansowych, od ktérych uzaleznia sie posiadanie badz utrate statusu
MSP. Ustalenie statusu MSP wymaga dodania do danych badanego przedsiebiorstwa 100%
wartosci zatrudnienia, obrotu lub bilansu tego przedsiebiorstwa, ktére w badanym
przedsiebiorstwie ma wiekszos¢ gtoséw, lub 100% wartosci zatrudnienia, obrotu lub bilansu tego
przedsiebiorstwa, w ktdrym badane przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ gtosow.

W razie watpliwosci co do zakwalifikowania przedsiebiorstwa do odpowiedniego statusu
pomocnym moze okaza¢ sie Poradnik dla uzytkownikéw dotyczacych definicji MSP, dostepny pod
adresem: http://www.kpk.gov.pl/wp-content/uploads/2018/03/ET0115040PLN.pl .pdf

Whioskodawca o$wiadcza, ze na dzien zatozenia wniosku jest przedsiebiorcg mikro, matym albo

Srednim.

Data rozpoczecia dziatalno$ci zgodnie z dokumentem rejestrowym - nalezy wskazaé¢ date
rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym, wybierajac date z kalendarza.

W przypadku spoétek cywilnych nalezy wskazaé¢ date rozpoczecia dziatalnosci spotki, a nie
poszczegdlnych wspdlnikow.

Nowe przedsiebiorstwo —za nowe uznaje sie przedsiebiorstwo, ktore nie istniato trzy lata przed
ztozeniem wniosku o udziat w misji wyjazdowej. Przedsiebiorstwo nie zostanie uznane za nowe,
jesli zmieni sie tylko jego forma prawna. Definicja obejmuje réwniez przedsiebiorstwa typu spin-
off. Generator sam zaznacza pole (na podstawie wpisanej daty rozpoczecia dziatalnosci).

Forma prawna wnioskodawcy - w tym polu powinna zosta¢ wskazana wtasciwa dla wnioskodawcy
forma prawna zgodna z § 7 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie
sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw
gospodarki narodowej, wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015 r. poz. 2009 z pdzn.
zm.).

Forma prawna co do zasady jest wskazywana w zaswiadczeniu REGON. Pola uzupetnig sie
automatyczne danymi z profilu przedsiebiorstwa.

NIP wnioskodawcy - numer powinien zosta¢ podany w sposdb ciggty (bez spacji i mysinikéw).

REGON - numer powinien zosta¢ podany w sposdb ciggty (bez spacji i mysInikow).

Nalezy pamieta¢ o zachowaniu zgodnosci z dokumentami rejestrowymi. W przypadku
whioskodawcy bedacego spdtkg cywilng o udziat w misji wyjazdowej mogg ubiegac sie tylko
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11.

12.

13.

14.

wszyscy wspolnicy facznie. W przypadku wnioskodawcy bedgcego spétka cywilng w rubryce NIP
(poz. 5) nalezy poda¢ numer NIP spétki cywilne;j.

Numer Krajowego Rejestru Sagdowego (jesli dotyczy) — nalezy podac numer pod jakim podmiot
zostat zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

8a. Wysokos¢ kapitatu zaktadowego (w przypadku spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig, spotki
akcyjnej oraz spétki komandytowo-akcyjnej) — nalezy podaé wysokos¢ kapitatu zaktadowego
zgodnie z aktualnym dokumentem rejestrowym.

8b. Wysokos¢ kapitatu wptaconego (w przypadku spétki akcyjnej oraz spotki komandytowo-
akcyjnej) — nalezy podaé wysokos¢ kapitatu wptaconego zgodnie z aktualnym dokumentem
rejestrowym.

Numer kodu PKD przewazajgcej dziatalnosci wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ wtasciwy kod Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD 2007 i PKD 2025) w formacie: dwie cyfry kropka dwie cyfry kropka
litera, zgodny z aktualnym dokumentem rejestrowym wnioskodawcy. PKD dotyczy
przewazajgcej/dominujgcej/podstawowej dziatalnos¢ gospodarczej wnioskodawcy.

Numer kodu PKD dziatalnosci, ktdra zwigzana jest z udziatem w targach — nalezy wpisaé kod PKD
zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD 2007 i PKD 2025) w formacie: dwie cyfry kropka
dwie cyfry kropka litera, zgodny z aktualnym dokumentem rejestrowym wnioskodawcy. Jesli
produkty/ustugi o potencjale eksportowym wpisujg sie w rézne PKD, nalezy wybra¢ PKD produktu,
ktory bedzie stanowit gtéwny przedmiot eksportu. Zachowaj spdjnosé z informacjami zawartymi
w sekcji lll. Zwrd¢ uwage na kody PKD wykluczone z mozliwosci uzyskania wsparcia w ramach
Funduszu Eksportowego dla Kujaw i Pomorza, wskazane w rozporzadzeniu nr 2021,/1060.

Adres siedziby wnioskodawcy - (w przypadku oséb fizycznych prowadzgcych dziatalnosé
gospodarczg - adres statego miejsca wykonywania dziatalnosci) - wskaz adres siedziby
whnioskodawcy, pamietajagc o zachowaniu zgodnosci z dokumentem rejestrowym. Uzupetnij
wszystkie pola. Jezeli dane pole nie dotyczy wnioskodawcy (np. numer lokalu), wéwczas zaznacz
opcje ,,nie dotyczy”.

Pamietaj o poprawnym wpisaniu adresu e-mail, ktéry bedzie wykorzystywany przez TARR S.A. do
kontaktu elektronicznego.

Adres miejsca_zamieszkania wnioskodawcy (dotyczy osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnosc
gospodarczg/wspdlnika spotki cywilnej) — nalezy wpisa¢ dane adresowe wnioskodawcy bedgcego
osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza albo osoby fizycznej bedacej wspdlnikiem
spotki cywilnej. Uzupetnij wszystkie pola. Jezeli dane pole nie dotyczy wnioskodawcy, wowczas
zaznacz pole ,,nie dotyczy”.

W przypadku spotki cywilnej dodanie kolejnych rekordéw pod hastem , Wspdlnik” — nalezy wpisac
dane adresowe o0sob fizycznych bedacych drugim i kolejnym wspdlnikiem spétki cywilne;j.
Uzupetnij wszystkie pola.

Adres korespondencyijny (jesli inny niz adres siedziby) — nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy dane
whnioskodawcy do korespondencji sg inne niz adres siedziby wpisany w poz. 11 wniosku. Uzupetnij
wszystkie pola. Jezeli dane pole nie dotyczy wnioskodawcy, wéwczas zaznacz pole ,nie dotyczy”.
Zwrd¢ uwage czy prawidtowo wpisates adres e-mail, poniewaz bedzie on stuzyt do kontaktu
elektronicznego z TARR S.A.
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15. Urzad Skarbowy wiasciwy dla rozliczen podatku dochodowego — nalezy wpisaé¢ nazwe urzedu
skarbowego, w ktérym rozliczany jest podatek dochodowy. W przypadku spétek kapitatowych
oraz innych oséb prawnych witasciwos¢ urzedu skarbowego dla podatku dochodowego od oséb
prawnych (CIT). W przypadku spétek osobowych witasciwy urzad skarbowy dla podatku
dochodowego od oséb fizycznych (PIT) (urzad skarbowy wtasciwy dla wspdlnikéw). Osoby fizyczne
prowadzgce dziatalno$é gospodarczg powinny wpisa¢ nazwe urzedu skarbowego wtasciwego dla
ich adresu zamieszkania.

16. Osoba/y upowazniona/e do reprezentacji — nalezy wpisa¢ dane osoby/osdéb wskazanych w
aktualnym dokumencie rejestrowym/statutowym jako upowazniona/e do zaciggniecia
zobowigzan/reprezentowania danego podmiotu. W trzecim polu nalezy podaé¢ stanowisko
stuzbowe ww. oséb/osoby. Jezeli jest to konieczne powiel tabele.

Whniosek o udziat w misji wyjazdowej powinien zosta¢ podpisany przez osobe/y uprawniong/e,
zgodnie z zasadami reprezentacji danego podmiotu, okreslonymi w dokumencie rejestrowym /
statutowym (np. KRS, CEIDG, umowa spotki cywilnej). W przypadku spétki cywilnej nalezy umiescic¢
dane wszystkich wspdlnikéw spoétki, chyba ze umowa spétki stanowi inaczej.

Mozliwa jest sytuacja, w ktérej osoba uprawniona do podpisania wniosku upowaznia inng osobe
do jego podpisania. W takim przypadku w polu 16 nalezy wpisa¢ osobe upowazniajgcy, a w polu
17 osobe upowazniong oraz dotgczy¢ do dokumentacji projektowej pisemne upowaznienie w ww.
zakresie (jako zatgcznik do wniosku).

W przypadku wskazania osoby nieuprawnionej do reprezentacji podmiotu zgodnie z
dokumentami rejestrowymi, wymagane bedzie petnomocnictwo, ktére powinno zawieraé
informacje okreslajgcg zakres przedmiotowy petnomocnictwa, okres jego obowigzywania
(okreslenie od kiedy, do kiedy jest wazne) oraz dane osoby, ktérej petnomocnictwo jest udzielane.

17. Informacja o petnomocniku — nalezy wpisa¢ dane osoby, ktérej udzielono petnomocnictwa w
zwigzku z wnioskiem o udziat w misji wyjazdowej. W takim przypadku do wniosku o udziat w misji
wyjazdowej nalezy dotgczyé dokument petnomocnictwa. W trzecim polu nalezy podaé stanowisko
stuzbowe ww. osoby.

18. Osoba do kontaktdw roboczych — nalezy wpisa¢ stuzbowe dane teleadresowe osoby
upowaznionej do kontaktéw roboczych w sprawach projektu. W trzecim polu nalezy podaé
stanowisko stuzbowe ww. osoby. W polu czwartym i pigtym nalezy wpisaé numer telefonu
kontaktowego oraz adres e-mail. Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat
projektu, zaréwno w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem o udziat w misji wyjazdowej, jak i
podzZniejszg realizacjg projektu.

Sekcja Il: INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

1. Instytucja, w ktdrej zostanie ztoZzony wniosek — pole wypetnione automatycznie — Toruriska
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

2. Numer naboru — pole wypetnione automatycznie — zgodnie z odpowiednim ogtoszeniem
o naborze.

3. Typ przedsiewziecia — pole wypetnione automatycznie: udziat w zagranicznych
miedzynarodowych targach w charakterze zwiedzajacego.
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Sekcja Ill: PRODUKTY, KTORE BEDA PODLEGAC INTERNACJONALIZACII

W niniejszej sekcji opis powinien by¢ spdjny z informacjami zawartymi w Planie Dziatania dla
Eksportera.

Majac na uwadze zawartg w Regulaminie definicje eksportu, w niniejszej sekcji jako produkty, ktére
beda podlegac internacjonalizacji, nalezy wskaza¢ towary i ustugi wytworzone w Polsce, ktdre beda
sprzedawane zagranicznemu odbiorcy.

W niniejszej sekcji nalezy wpisa¢ w poszczegdlnych pozycjach:

3. nazwa lub rodzaj produktu (mozna wskazaé grupe produktows), ktéry ma potencjat sprzedazowy
na nowym rynku zagranicznym. Produktem objetym przedsiewzieciem moze byé produkt, ktéry
nie byt jeszcze przedmiotem eksportu producenta, badz byt eksportowany do innych krajow niz
kraje wskazane jako rynki docelowe.

3.1.numer kodu PKD dziatalnosci, ktéra zwigzana jest z udziatem w targach — w formacie: dwie cyfry
kropka dwie cyfry kropka litera — nr kodu PKD w sekcji 1ll.3 taki sam, jak w sekcji 1.10; zwrd¢ uwage
na kody PKD wykluczone z mozliwosci uzyskania dofinansowania;

— Pole z o$wiadczeniem wnioskodawcy (Oswiadczam, iz jestem wytwoércg produktu lub

bezposrednim wykonawcg ustug) — nalezy zaznaczy¢ checkbox potwierdzajgcy
oswiadczenie.
3.2.0pis __ produktu/ustugi — nalezy wpisaé istote/podstawowy pozytek (kluczowe

cechy/funkcjonalnosci, ktére majg pozwoli¢ na sukces na nowych rynkach) oraz zestaw cech
szczegolnych, sktadajgcy sie na wizerunek rynkowy (maksymalnie 5000 znakow);

3.3.sposdb wytwarzania wyrobu/$wiadczenia ustug (maksymalnie 5000 znakdéwy);

3.4.rynek docelowy (w tym kraj) — wnioskodawca powinien wymieni¢ nowy rynek zagraniczny, na
ktédrym dotychczas nie byt obecny, w odniesieniu do ktdérego podejmie dziatania zgodnie z
zaleceniami__wynikajgcymi z Planu dziatania dla eksportera, polegajgce na ekspansji
miedzynarodowej w postaci wejscia z produktem/ustugy, ktéry/ktéra nie byt/a jeszcze
przedmiotem eksportu producenta. Nalezy uzasadnié, dlaczego dany rynek moze by¢ atrakcyjny
(maksymalnie 2500 znakow);

3.5.inteligentne specjalizacije wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, w ktére wpisuje sie produkt
stanowigcy gtéwny przedmiot ekspansji miedzynarodowej w ramach przedsiewziecia — nalezy
wskazac¢ jedng inteligentng specjalizacje, w ktérg wpisuje sie przedsiewziecie lub wybraé
odpowiedz , Nie dotyczy”.
uzasadnienie — nalezy wskazac, w jaki sposdb projekt wpisuje sie w dany obszar inteligentnej

specjalizacji.

Opis poszczegodlnych regionalnych inteligentnych specjalizacji znajduje sie w dokumencie:
»Regionalna Strategia Inteligentnej Specjalizacji (RIS3) 2021+ Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego. Perspektywa 2021-2027 (zatacznik do uchwaty Nr 27/1066/22 Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 13 lipca 2022 r.)”, ktdry jest zamieszczony m.in. na
stronie: https://kujawsko-pomorskie.pl/planowanie-strategiczne-i-przestrzenne/planowanie-
strategiczne/programy-rozwoju-strategii-2030/

Sekcja IV: POTENCJAt INSTYTUCJONALNY WNIOSKODAWCY

e Potencjat techniczny — w polu nalezy wpisa¢ jakie materiaty promocyjne/marketingowe w
jezyku angielskim posiada Wnioskodawca (adres strony www, ulotki, foldery). W przypadku
wers;ji elektronicznych — adres strony, link do materiatéw. Wnioskodawca powinien posiadac
co najmniej strone internetowa w j. angielskim.

e Doswiadczenie wnioskodawcy w realizacji zadar o podobnym zakresie:
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- Udziat w targach w charakterze wystawcy — nalezy krétko opisa¢ czy dotychczas
Whioskodawca uczestniczyt w targach miedzynarodowych jako wystawca oraz podaé nazwy
tych targéw.
- Udziat w targach w charakterze zwiedzajgcego - nalezy krétko opisa¢ czy dotychczas
Whioskodawca uczestniczyt w targach miedzynarodowych jako zwiedzajgcy oraz podac¢ nazwy
tych targéw.
W celu potwierdzenia doswiadczenia do wniosku nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajce udziat w
powyzszych przedsiewzieciach tj. np. wpis do katalogu wystawcéw, faktury za zakup powierzchni,
potwierdzenie zakupu wejscidwki na targi.

Sekcja V: OSOBA/OSOBY ZGtOSZONE PRZEZ WNIOSKODAWCE DO UDZIAtU W MISJI WYJAZDOWE)

Nalezy uzupetni¢ dane osoby/oséb, ktére Wnioskodawca zgtasza do udziatu w misji wyjazdowe;j -
Osoba/osoby zgtoszona/zgtoszone do udziatu w misji to wtasciciel, cztonek zarzadu, osoba
wspotpracujgca (w przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej), pracownik, ktéry wykonuje
na rzecz Wnioskodawcy prace w ramach stosunku pracy (nie krdocej niz 3 miesigce przed dniem
ogtoszenia naboru).

Poziom znajomosci jezyka umozliwiajagcy samodzielng prezentacje oferty w jezyku angielskim lub
jezyku kraju, do ktérego organizowana jest misja wyjazdowa oraz prowadzenie rozméw biznesowych
z zagranicznymi partnerami.

Sekcja VI: CEL i WSKAZNIKI

Wskazniki rezultatu
Rezultat to bezposredni (w odniesieniu do przedsiebiorstwa) wptyw udziatu w misji wyjazdowej,
uzyskany w trakcie wyjazdu na misje.

Zostaty przyjete nastepujgce wskazniki rezultatu:

1. Liczba kontaktow biznesowych — nalezy okresli¢ liczbe kontaktéw biznesowych, ktdre zostang
nawigzane podczas imprezy targowo-wystawienniczej, na ktérg organizowana jest misja
wyjazdowa. Nalezy pamietaé iz wymagane sg min. 3 kontakty. Dowodem potwierdzajgcym
realizacje wskaznika bedg udokumentowane spotkania (sprawozdanie z targéw obejmujace
m.in. informacje o odbytych spotkaniach wraz z danymi kontaktowymi firmy oraz
z poczynionymi ustaleniami), stanowigce efekt udziatu w imprezie targowo—wystawienniczej.
Dowodami potwierdzajgcymi realizacje wskaznika nie mogg by¢ wizytéwki.

Sekcja VII: ZESTAWIENIE FINANSOWE OGOLEM
Catkowite wydatki na realizacje przedsiewziecia - wartosci w polach tabeli s3 uzupetnione
automatycznie.

W przypadku wnioskowania o wsparcie w formie pomocy de minimis nalezy oceni¢, czy w okresie 3
minionych lat poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku, wnioskodawca otrzymat pomoc de minimis, a
jesli tak, to czy tgczna wysokosé pomocy w tym okresie razem z pomocy, o ktérg wnioskuje, nie
przekracza — na jedno przedsiebiorstwo — kwoty 300 000,00 euro.

Sekcja VIlI: OTRZYMANA POMOC ORAZ POWIAZANIA

1. Kwota pomocy de minimis, de minimis w rolnictwie i rybotdwstwie uzyskanej przez
whnioskodawce (jako jednego przedsiebiorce w rozumieniu art. 2 ust. 2 Rozporzadzenie Komisji
(UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z
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15.12.2023) w okresie 3 minionych lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku wynosi (w EUR)
- nalezy wpisac tgczng wartosé na podstawie otrzymanych zaswiadczen.

3 minione lata nalezy rozumie¢ w ten sposdb, ze jesli na przyktad pomoc de minimis byta
udzielona 5 stycznia 2024 r., uwzglednieniu podlegata pomoc de minimis i pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie udzielona przedsiebiorstwu poczgwszy od 5 stycznia 2021 r. do
5 stycznia 2024 r. wiacznie.

Przed udzieleniem pomocy 5 stycznia 2024 r. nalezy upewnic sie, czy wczesniej (od momentu
ztozenia wniosku o pomoc do momentu udzielenia pomocy, a wiec takze w dniu 5 stycznia
2024 r.) przedsiebiorca nie otrzymat innej pomoc de minimis, ktéra uszczuplita przystugujacy
mu limit i tym samym wykluczyta mozliwo$é udzielenia mu wnioskowanej pomocy.

»Jedno przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg powigzane
co najmniej jednym z nastepujacych stosunkow:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkdéw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszosé cztonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowa zawartg z tg jednostkg lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spoétki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspdélnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy,
wspdlnikéw lub cztonkéw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkdéw, o ktérych mowa w lit. a)—d),
za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych
rowniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Skorzystanie przez podatnikdw podatku dochodowego od oséb prawnych/podatku dochodowego od
0s6b fizycznych z mozliwosci dokonania jednorazowo odpiséw amortyzacyjnych od wartosci
poczatkowe]j srodkdéw trwatych, o ktérej mowa odpowiednio w art. 16k ust. 7 ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1036, z pdzn. zm.) oraz art. 22k ust. 7 ustawy o
podatku dochodowym od 0séb fizycznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2032, z pdzn. zm.) stanowi pomoc de
minimis. Wnioskodawca zobowigzany jest do uwzglednienia jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych
w o$wiadczeniach o wielko$ci pomocy de minimis.

2. Pomoc de minimis otrzymana w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych
z przedsiewzieciem, ktérego dotyczy wniosek - zaznacz odpowiednio , TAK” lub ,NIE”. ,TAK” nalezy
zaznaczy¢, gdy wnioskodawca otrzymat wczesniej wsparcie ze srodkéw wspdlnotowych na
sfinansowanie kosztéw kwalifikowalnych przedsiewziecia. W sytuacji zaznaczenia opcji ,, TAK” wniosek
moze podlegac odrzuceniu.

Jezeli wybrana zostata opcja , TAK”, wnioskodawca przedstawia informacje o realizowanych przez
siebie projektach dofinansowanych z pomocy de minimis, ktorych realizacja trwa obecnie lub
zakonczyta sie (w tym zostata przerwana), a ktére w czesci lub w catosci dotyczg/dotyczyty proceséow
internacjonalizacji. Wnioskodawca przedstawi wyfgcznie kwote uzyskang na te same wydatki zwigzane
z przedsiewzieciem, ktérego dotyczy wniosek oraz rodzaje tych wydatkéw.

Przeanalizuj, czy pomoc dotyczyta tych samych zadan, rynkéw docelowych, produktdow przeznaczonych
do internacjonalizacji.

3. Pomoc publiczna inna_niz_de minimis otrzymana w odniesieniu do tych samych wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z przedsiewzieciem, ktérego dotyczy wniosek - zaznacz odpowiednio
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»TAK” lub ,,NIE”. ,TAK” nalezy zaznaczy¢, gdy wnioskodawca otrzymat wczesniej wsparcie ze srodkéw
wspdlnotowych na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych. W sytuacji zaznaczenia opcji ,, TAK” wniosek
moze podlegac odrzuceniu.

Jezeli wybrana zostata opcja , TAK”, wnioskodawca przedstawia informacje o realizowanych przez
siebie projektach dofinansowanych z pomocy publicznej, ktdrych realizacja trwa obecnie lub
zakonczyta sie (w tym zostata przerwana), a ktére w czesci lub w catosci dotyczg/dotyczyty procesow
internacjonalizacji. Wnioskodawca przedstawi wytgcznie kwote uzyskang na te same wydatki zwigzane
z przedsiewzieciem, ktérego dotyczy wniosek oraz rodzaje tych wydatkéw.

Przeanalizuj, czy pomoc dotyczyta tych samych zadan, rynkéw docelowych, produktdw przeznaczonych
do internacjonalizacji.

OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

Oswiadczenia stuzg do potwierdzenia przez Wnioskodawce prawdziwosci danych zawartych w
formularzu wniosku o udziat w misji wyjazdowej oraz przyjecia petnej odpowiedzialnosci za realizacje
przedsiewziecia finansowanego z funduszy europejskich i wszystkich konsekwencji wynikajacych z
tego faktu. Przeczytaj doktadnie tres¢ wszystkich oswiadczen. Ich podpisanie jest obowigzkowe dla
wszystkich wnioskodawcow.

PODPIS OSOBY/0SOB UPOWAZNIONEJ/YCH DO SKtADANIA OSWIADCZEN W IMIENIU
WNIOSKODAWCY

Whiosek o udziat w misji powinien by¢ podpisany za posrednictwem profilu zaufanego lub podpisem
kwalifikowanym przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy, zgodnie z zasadami
reprezentacji danego podmiotu, okreslonymi w dokumencie rejestrowym/statutowym lub przez
petnomocnika, na podstawie stosowanego petnomocnictwa.

ZALACZNIKI

Do wniosku o udziat w misji wyjazdowe] nalezy obligatoryjnie dotaczy¢ protokét przekazania ustugi
doradczej, w ramach ktérej opracowano Plan Dziatania dla Eksportera, podpisany przez obie strony.
Jezeli Wnioskodaweca aktualizowat Plan Dziatania dla Eksportera, to do wniosku o udziat w misji nalezy
rowniez dofgczy¢ zatwierdzony wniosek o aktualizacje Planu Dziatania dla Eksportera.

Zataczniki musza stanowié pliki w formacie .pdf podpisane podpisem zaufanym lub kwalifikowanym.
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