
JAK POPRAWNIE PRZYGOTOWAĆ WNIOSEK?

Jak poprawnie wypełnić i złożyć wniosek o usługę doradczą? 



O wsparcie mogą się ubiegać przedsiębiorstwa, które:
 
• posiadają status MŚP;

• prowadzą działalność gospodarczą na terenie województwa kujawsko-
pomorskiego od co najmniej 12 miesięcy (na dzień złożenia wniosku);

• spełniają warunki określone w rozporządzeniu Ministra Funduszy i Polityki 
Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 w sprawie udzielenia pomocy de minimis 
w ramach regionalnych programów na lata 2021-2027;

• dysponują niewykorzystanym limitem pomocy de minimis (od stycznia 2024 
r. limit wynosi 300 000,00 EUR w okresie 3 lat);

• posiadają produkt lub usługę o potencjale eksportowym.

GRUPA DOCELOWA



Doradztwo – Przepustka do Eksportu 



ANKIETA GOTOWOŚCI 

Zapraszamy do wypełnienia kwestionariusza ankietowego

https://forms.cloud.microsoft/pages/responsepage.aspx?id=y88X4cxyDkSs95w6UH3S4sO-fdL4aYxHtNjBG2pnU0JUQVpXNVA0S0FPVENYTjkzMlE4SEFKVjQ0WS4u&route=shorturl


ANKIETA GOTOWOŚCI 



PLIKI COOKIE



PLIKI COOKIE



STRONA WWW PROJEKTU 
funduszeksportowy.tarr.org.pl

STRONA WWW GENERATORA

generator-
funduszeksportowy.tarr.org.pl/zaloguj.html

REJESTRACJA

https://funduszeksportowy.tarr.org.pl/
https://generator-funduszeksportowy.tarr.org.pl/zaloguj.html
https://generator-funduszeksportowy.tarr.org.pl/zaloguj.html
https://generator-funduszeksportowy.tarr.org.pl/zaloguj.html


Należy zaznaczyć 
zgody

REJESTRACJA



Potwierdzenie rejestracji 
zostanie wysłane na adres 
email wskazany podczas 
rejestracji 
UWAGA – należy sprawdzić 
SPAM

REJESTRACJA



REJESTRACJA



LOGOWANIE



WYPEŁNIANIE WNIOSKU



WYPEŁNIANIE WNIOSKU- INFORMACJE OGÓLNE



WYPEŁNIANIE WNIOSKU- INFORMACJE OGÓLNE



GRANTY – KOSZTY 
KWALIFIKOWALNE

WYPEŁNIENIE WNIOSKU – REPREZENTANCI



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – REPREZENTANCI



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – PEŁNOMOCNICY



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – INFORMACJE OGÓLNE O PRZEDSIĘWZIĘCIU



SZKOLENIA

1. S (Specific – konkretny)
2. M (Measurable – mierzalny)
3. A (Achievable – osiągalny)
4. R (Relevant – istotny)
5. T (Time-bound – określony w czasie)

WYPEŁNIENIE WNIOSKU – INFORMACJE OGÓLNE O PRZEDSIĘWZIĘCIU



Przykładowe cele SMART

1. Wejście na rynek niemiecki w ciągu 12 miesięcy
 S: Rozpoczęcie sprzedaży w Niemczech poprzez dystrybutora
 M: Zawarcie co najmniej 3 umów z lokalnymi hurtownikami
 A: Firma ma zdolności produkcyjne i certyfikaty wymagane na tym rynku
 R: Niemcy są dużym rynkiem z wysokim popytem na produkty przedsiębiorstwa
 T: Cel ma być osiągnięty w ciągu roku

2. Zwiększenie eksportu o 20% w ciągu 2 lat
 S: Zwiększenie sprzedaży zagranicznej produktu poprzez rozwój sieci dystrybucji
 M: Wzrost przychodów eksportowych o 20% względem obecnego poziomu
 A: Możliwe do osiągnięcia poprzez marketing B2B i targi branżowe
 R: Rozwój eksportu zwiększa stabilność finansową firmy
 T: 24 miesiące na realizację celu

WYPEŁNIENIE WNIOSKU – INFORMACJE OGÓLNE O PRZEDSIĘWZIĘCIU



3. Uzyskanie certyfikatów umożliwiających sprzedaż w USA w ciągu 18 miesięcy
 S: Certyfikacja zgodnie z amerykańskimi normami (np. FDA, UL)
 M: Uzyskanie wymaganych dokumentów i audytów dla eksportu
 A: Firma ma zaplecze technologiczne do spełnienia norm
 R: Umożliwi sprzedaż na rynku o dużym potencjale
 T: Maksymalnie 18 miesięcy na zdobycie certyfikatów

4. Zdobycie 5 nowych kontraktów eksportowych do końca przyszłego roku
 S: Nawiązanie współpracy z 5 nowymi dystrybutorami lub klientami B2B
 M: Liczba podpisanych umów
 A: Możliwe przez udział w targach międzynarodowych i networking
 R: Więcej klientów = większy wolumen eksportu
 T: Do końca przyszłego roku

WYPEŁNIENIE WNIOSKU – INFORMACJE OGÓLNE O PRZEDSIĘWZIĘCIU



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – POTENCJAŁ INSTYTUCJONALNY WNIOSKODAWCY



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – POTENCJAŁ INSTYTUCJONALNY WNIOSKODAWCY

✓ Krótka historia funkcjonowania (jak przebiegał rozwój)
✓ Rodzaj działalności oraz branża
✓ Obszar geograficzny, na którym obecnie działa 

przedsiębiorstwo (rynek lokalny, region, kraj, rynki 
zagraniczne),

✓ Dotychczasowe doświadczenia związane z rynkami 
zagranicznymi,

✓ Kluczowe produkty lub usługi w ofercie wraz z ich krótką 
charakterystyką

✓ Certyfikaty, B+R



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – POTENCJAŁ INSTYTUCJONALNY WNIOSKODAWCY



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – POTENCJAŁ INSTYTUCJONALNY WNIOSKODAWCY

Zasoby finansowe - 
✓ w liczbach, aktualna kondycja finansowa, 
✓ dotychczasowe źródła finansowania działalności oraz 

z jakich środków planuje sfinansować działania 
związane z internacjonalizacją.



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – POTENCJAŁ INSTYTUCJONALNY WNIOSKODAWCY

Zasoby ludzkie 
✓ struktura organizacyjna 
✓ notki biograficzne (m.in. wykształcenie, doświadczenie, 

kwalifikacje, stanowisko) - kluczowe osoby decyzyjne, 
odpowiedzialne za sprzedaż, rozwój i dostarczanie 
produktów/ usług

✓ czy i w jaki sposób zabezpieczy niezbędne zasoby lub 
wzrost zatrudnienia w przypadku zwiększenia skali 
działalności lub uzupełni ewentualne brakujące 
zasoby/kompetencje niezbędne do ekspansji 
zagranicznej.



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – POTENCJAŁ INSTYTUCJONALNY WNIOSKODAWCY



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – POTENCJAŁ INSTYTUCJONALNY WNIOSKODAWCY

Zasoby rzeczowe 
✓  kluczowe, posiadane zasoby lokalowe, park maszynowy, 

infrastruktura ICT i ewentualne, planowane inwestycje w środki 
trwałe

✓ posiadane wartości niematerialne i prawne (np. patenty, 
wzory przemysłowe, licencje) i planowane inwestycje

✓ aktualnie wykorzystywane moce produkcyjne/usługowe 
oraz czy dysponuje rezerwami, które może przeznaczyć 
na realizację zamówień generowanych na nowym 
rynku/rynkach eksportowych.



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – POTENCJAŁ INSTYTUCJONALNY WNIOSKODAWCY

Dostawcy, podwykonawcy 
✓ aktualni, kluczowi partnerzy (z nazwy) zapewniający 

materiały, surowce, usługi niezbędne do wytworzenia 
produktu/ świadczenia usługi,

✓ czy dotychczasowi będą w stanie zwiększyć dostawy/ 
zakres usług albo czy dysponuje substytucyjnymi,

✓ aktualni, kluczowi partnerzy w zakresie logistyki, 
outsourcing siły roboczej, itp.



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – PRODUKT/USŁUGA



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – PRODUKT/USŁUGA



Kod HS (Harmonized System Code, System Zharmonizowany) 
to międzynarodowy system klasyfikacji towarów, stosowany w 
handlu międzynarodowym. Jest używany do identyfikacji 
produktów podczas eksportu i importu w celu:
- Określenia stawek celnych i podatków
- Monitorowania obrotu towarami na poziomie międzynarodowym
- Sporządzania statystyk handlowych

Gdzie sprawdzić kod HS?
➢ Baza Światowej Organizacji Celnej 

(WCO)
➢ Taryfy celne poszczególnych krajów 

(np. ISZTAR dla Polski, HTS dla USA)
➢ Portale celne i eksportowe (np. TARIC 

dla UE)

WYPEŁNIENIE WNIOSKU – PRODUKT/USŁUGA



Gdzie sprawdzić kod CN?
➢ System ISZTAR – Oficjalna baza danych celnych prowadzona przez polską Krajową Administrację 

Skarbową
➢ TARIC (Unijny system taryfowy) – Baza danych Komisji Europejskiej z klasyfikacją CN
➢ E-Search Tariff – Narzędzie do wyszukiwania kodów CN w Unii Europejskiej

Co to jest kod CN?
Kod CN (Combined Nomenclature) to system klasyfikacji towarów, który jest stosowany w Unii 
Europejskiej do celów celnych i handlowych. Jest to rozszerzenie międzynarodowego systemu HS 
(Harmonized System), który służy do klasyfikacji produktów w obrocie międzynarodowym.
Kod CN składa się z 8 cyfr i jest wykorzystywany do identyfikacji towarów w celu obliczenia stawek 
celnych, monitorowania obrotu towarami i zbierania danych statystycznych na poziomie unijnym.

WYPEŁNIENIE WNIOSKU – PRODUKT/USŁUGA



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – PRODUKT/USŁUGA



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – POTENCJAŁ INSTYTUCJONALNY WNIOSKODAWCY

Opis produktu/usługi  
✓ podstawowy pożytek, 
✓ kluczowe cechy/funkcjonalności, walory użytkowe, które 

mają pozwolić na zdobycie nowych rynków
✓ zestaw cech szczególnych, składający się na wizerunek 

rynkowy produktu/usługi.



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – POTENCJAŁ INSTYTUCJONALNY WNIOSKODAWCY

Sposób wytwarzania produktu/świadczenia usługi 
✓ opisu procesu technologicznego wytwarzania produktu 

lub procesu świadczenia usługi.

Konkurencja 
✓ na obecnym rynku – należy wskazać konkretne firmy oraz
oferowane przez nie produkty/usługi konkurencyjne



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – PRODUKT/USŁUGA



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – POTENCJAŁ INSTYTUCJONALNY WNIOSKODAWCY

Grupa docelowa (odbiorcy) 
✓ charakterystyka odbiorców, ze wskazaniem czy jest to 

klient biznesowy czy detaliczny
Kanały dystrybucji
✓ sprzedaż bezpośrednia, e-commerce, partnerstwa z 

dystrybutorami
✓ proces sprzedaży (kto jest odpowiedzialny za kontakt z 

klientami, obsługę posprzedażową itp.)
Działania marketingowo-komunikacyjne 
✓ kampanie w mediach społecznościowych, 

w wyszukiwarkach, artykuły sponsorowane, 
udział w wydarzeniach targowych itp. – wymień i opisz



Zgodnie z regulaminem skutecznie 
skomercjalizowany produkt to taki, który przynosi 
co najmniej 10% przychodów ze sprzedaży ogółem 
za ostatni, zamknięty rok obrachunkowy.

WYPEŁNIENIE WNIOSKU – PRODUKT/USŁUGA



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – PRODUKT/USŁUGA



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – PRODUKT/USŁUGA



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – PRODUKT/USŁUGA



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – PRODUKT/USŁUGA



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – FINANSE



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – FINANSE



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – FINANSE



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – FINANSE

GDZIE SPRAWDZIĆ PRZYZNANĄ POMOC? 

https://sudop.uokik.gov.pl/home 

https://sudop.uokik.gov.pl/home


WYPEŁNIENIE WNIOSKU – TAJEMNICA



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – OŚWIADCZENIA



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – SKŁADANIE

1



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – SKŁADANIE

2

1



WYPEŁNIENIE WNIOSKU – SKŁADANIE

2

3

1



WNIOSEK – UZUPEŁNIENIA 



WNIOSEK – UZUPEŁNIENIA 



WNIOSEK – UZUPEŁNIENIA 



WNIOSEK – UZUPEŁNIENIA 



WNIOSEK ZALICZONY DO DOFINANSOWANIA 



WNIOSEK ZALICZONY DO DOFINANSOWANIA - DOKUMENTY



Plan działania dla Eksportera 



Plan działania dla Eksportera 



Plan działania dla Eksportera 



FUNDUSZ EKSPORTOWY DLA KUJAW I POMORZA

KONTAKT:            tel.: 56 699 54 81; 56 699 54 82              e-mail: kontakt.eksport@tarr.org.pl

www.funduszeksportowy.tarr.org.pl  

mailto:kontakt.eksport@tarr.org.pl
http://www.funduszeksportowy.tarr.org.pl/
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